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Az informacids ©6nrendelkezési jog és az informacidszabadsdg biztositdsa érdekében, az
informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrél szolé 2011. évi CXII. tdrvény
(a tovadbbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében foglalt kdtelezettségre figyelemmel, a
koézérdek( adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint
szabalyozom.

1. A szabdlyzat célja, hatalya

1.1. Jelen szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a Hegykozségek Nemzeti Tanacsa feladatellatasa
soran keletkezé kozérdek(i adatok nyilvanossaga biztositasanak eljarasrendjét, valamint
meghatarozza a kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

1.2. Jelen szabalyzat alkalmazasaban adatgazdanak és a kozérdek(i adatok megismerése iranti
igények teljesitésére vonatkozd feladatokat elldtonak a Hegykdzségek Nemzeti Tanacsa
munkaszervezetét (a tovabbiakban: HNT) kell érteni.

1.3. Jelen szabalyzat targyi hatélya kiterjed a HNT birtokaban Iév6, az Infotv. 3. § 5. pontjaban
meghatarozott kézérdekii adatok és az Infotv. 3. § 6. pontjaban meghatarozott kdzérdekbd!
nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kdzérdekii adat) teljes korére. Az Infotv.
27. § (8) bekezdése értelmében e szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazanddk a kodzhitell
nyilvantartasbdl torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

1.4. Jelen szabdlyzat hatdlya kiterjed a HNT mindenkori f6titkarara, valamint a HNT
adminisztrativ feladatokat ellatd, vele munkajogi jogviszonyban allé alkalmazottaira és
egyéb jogviszony alapjan foglalkoztatott természetes személyekre.

2. Alapfogalmak

Jelen szabélyzat alkalmazdsa soran a kozérdek( adat, a kOzérdekbdl nyilvanos adat, az
adatkezelés, a nyilvanossagra hozatal, a kézzététel fogalommeghatarozasainal az Infotv 3. §.
+Ertelmez6 rendelkezései” korében megfogalmazottak az iranyaddak.

3. Kozérdek(i adatok kore, a kozérdek(i adatok kozzététele

3.1. A HNT, mint kdzfeladatot ellatd szerv, a feladatk6rébe tartozd ligyekben kételes eldsegiteni
és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsat, kiléndsen az alabbi
ugykorékben:

a) a kozpénzek felhaszndlasa és az e célbdl kotott szerzddések;
b) a piaci szerepl6k, maganszervezetek és maganszemélyek részére kiildnleges vagy
kizardlagos jogok biztositasa.
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A HNT a jelen szabalyzat 3.1. pontjaban meghatarozott cél elérése érdekében rendszeresen
elektronikusan a hnt.hu internetes oldalon, valamint az Infotv. 37/B. § (1) bekezdése alapjan
az egységes kozadatkeresO rendszerben (www.kozadat.hu), az Infotv. és a kdzérdeki
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresO rendszerre, valamint a
kdézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrdl sz6lé
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet altal elGirt terjedelemben kdzzéteszi a tevékenységével
kapcsolatos adatokat.

A HNT-nek lehet6vé kell tennie tovabba, hogy a kezelésében Iévd kdzérdek( adatot barki
megismerhesse. A kozérdek(i adat megismeréséhez f(iz6d6 jogot torvény korlatozhatja
kilénésen:

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) biincselekmeények (lddzése vagy megel6zése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kdzponti pénzligyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) killgyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;

g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz f{iz6d6 jogra tekintettel.

A HNT feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara irdnyuld eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismeréséhez és a megismerhetéség kizarasahoz filiz6d6
koézérdek sulyanak mérlegelésével a HNT engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgdlé adat megismerésére iranyuld igény a déntés meghozatalat
kovetden akkor utasithatd el, ha az adat megismerése a HNT térvényes miikddési rendjét
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen
az adatot keletkeztet6 dllaspontjanak a dontések elGkészitése soran torténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.

Ha tdrvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat a HNT feladat- és
hataskérében eljaré személy feladatkorével 6sszefiiggd személyes adata, tovabba egyéb,
kozfeladatot ellatd személy e feladatktrével Osszefliggb személyes adata. Ezen adatok
megismeresére az Infotv. kdzérdeki(i adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseit kell
alkalmazni.

Kozerdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly alapjan kotelezben igénybe veend6 vagy mas
mddon ki nem elégithet6 szolgdltatast nyujté szervek vagy személyek kezelésében levo, e
tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiil6 adat.
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3.7. A kozérdek(l adatok korére és azok k6zzétételére vonatkozdan jelen fejezetben nem
szabdlyozott kérdésekben az Infotv. rendelkezései az iranyadok.

3.8. A 3.2. pont szerinti, honlapon torténd kézzététel, illetve a kozzététel technikai feltételeinek
biztositdsa a honlapszerkesztési feladatokat ellatd munkatérs vagy szerz6déses jogviszony
alapjan az ezzel megbizott személy feladata, a k6zzététel tartalmi és formai ellendrzése,
valamint az adatok aktualizéldsanak figyelemmel kisérése a HNT mindenkori fétitkaranak
feladata.

4. A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igény és teljesitése

4.1. Az informdaciészabadsaghoz vald jog érvényesiilését a kozérdek(i adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek teljesitése Gtjan a HNT-nek kotelessége elbsegiteni. E feladat
koordindldsét és felligyeletét a HNT-nél a mindenkori fétitkar (a tovabbiakban: Fotitkar)
latja el.

4.2. A HNT az érintettek tdjékoztatdsa érdekében a kdzérdek(i adatok megismerésére iranyuld
igények (a tovabbiakban: adatigénylések) intézésérél tajékoztatét tesz kézzé a 3.2.
pontban megjel6lt honlapon.

4.3. Az adatigénylések befogadasa

4.3.1. A HNT a kdvetkez6 modokon fogadja az adatigényléseket:
d) elektronikus Gton a hnt@hnt.hu e-mail cimen;
b) fax (tjan a +36 1 413-7528 szamon;
¢) postai Gton a 1117 Budapest, Fehérvari it 84. szam alatti cimen;
d) személyesen szdban és irasban a HNT székhelyén: 1117 Budapest, Fehérvari t 84.
szam alatt, Ggyfélfogadasi idében.

4.3.2. A szdbeli adatigénylést akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:
a) azigényelt adat a HNT honlapjan mar kézzétételre kerdilt;
b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozd altalanos tajékoztatassal teljesithetd és az
igényl6 szdban kéri a valaszt;
¢) azigényelt adat a HNT alkalmazottainak nevére, beosztasara, hivatali elérhet0ségére
vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylés szoban nem teljesithetd, arrdél kettd példanyban
jegyz6kdnyvet kell késziteni és az elektronikus és postai Gton beérkezett igényekke!l egy
tekintet ala esdként kell kezelni. A készitendd jegyzokonyv mintajat jelen szabalyzat 1.
melléklete tartalmazza.
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4.3.3. Az adatigénylések formai kotottségektSl mentesen benyujthatdak, de tartalmazniuk kell
legalabb az alabbi adatokat:
d) azigényl6 neve;
b) nem természetes személy igényl6 esetében megnevezése;
¢) azon elérhetGség, amelyen az igényl6 szamdra az igényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

4.3.4. Az adatigénylések kezelésére vonatkozéan a HNT iratkezelésre vonatkozd belso
utasitasaiban és szabdlyzataban foglaltak az iranyadodk.

4.4. Az adatigénylések elbiralasa és teljesitése

4.4.1. A Fétitkar az adatigénylést annak beérkezését kdvetGen koteles megvizsgalni abbdl a

szempontbdl, hogy:

g) az adatigénylés megfelel-e a jelen szabdlyzat 4.3.3. pontjaban foglalt
kévetelményeknek;

b) az igényelt adatok pontosan beazonosithatdak-e;

¢) azigényelt adatoknak ki a kezeldje;

d) az igényelt adatok kozérdekl vagy k6zérdekbdl nyilvanos adatoknak mindsiilnek-e;

€) az igényelt adatok megtaldlhatdéak-e a jelen szabalyzat 3.2. pontjaban kordlirt
weboldalon;

f) az igényelt adatok az igénylé altal kért médon vannak-e tarolva a HNT-nél vagy
feldolgozasuk sziikséges;

g) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e a HNT-nek kiilon koéltséget.

4.4.2. Az adatszolgaltatas el6készitésére a HNT bels6 szabalyzataiban foglaltak az iranyadoak.
A Fotitkar az eljarashoz az adatvédelmi tisztviselé segitségét veheti igénybe. Az
adatszolgaltatast a Fotitkar ugy koteles el6késziteni, hogy annak az igény beérkezését
kbvet6 legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon bellil eleget lehessen tenni.
Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdl, illetve nagyszam( adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szikséges munkaer6forras aranytalan mérték( igénybevételével jar, a 15 napot egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Err6l az igényl6t az igény beérkezését koveto
15 napon bellil tajékoztatni kell.

4.4.3. Az adatszolgaltatasnak lehetdség szerint az igénylo altal kért technikai eszkbzzel és
modon kell eleget tenni. A Fétitkar az igénylé szamara az adatokba torténd személyes
betekintést ligyfélfogadasi id6ben biztositja.

4.4.4. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelm(, a HNT irasban felhivia az igényl6t az igény

pontositasara.
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4.4.5. Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az
adatigényléssel érintett adatokat nem a HNT kezeli, errdl a tényrol az igényl6t a Fotitkar
a lehet6 legrovidebb hataridén belil irasban tajékoztatja.

4.4.6. Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat sordn bizonyitast nyer, hogy az
adatigényléssel érintett adatok nem kdzérdek( vagy kézérdekbdl nyilvanos adatok, vagy
az adatok megismerését jogszabaly korlatozza, az adatigénylést el kell utasitani. Az
adatigénylés teljesitésének megtagadasardl — annak indokaival egyltt — a Fé&titkar
legfeljebb 15 naptari napon bellil irdsban tajékoztatja az igényict.

4.4.7. Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az adatigénylés
csak részben teljesithetd, az igényl6t tadjékoztatni kell a nyilvanossagra hozatalban
korlatozott adatok korérdl és megismerhetdségik modjardl. Ezen tényekrdl az igényl6t a
lehetS legrovidebb hataridén bellil, de legfeljebb 8 naptari napon bellil irasban kell
tajékoztatni.

4.4.8. Az adatigénylés teljesitése soran kiemelt figyelmet sziikséges forditani az igényl6 altal
meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételére, kiilondsen a személyes adatok
kérében. Az igényl6 altal meg nem ismerheté személyes adatok kdrének tisztdzasa
érdekében a F6titkar kikérheti adatvédelmi tisztviseld véleményét.

4.4.9. Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kézfeladatot ellatéd szerv nem koteles eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven bellil benyujtott, azonos
adatkorre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe
tartozd adatokban valtozas nem allt be.

4.5. Az adatigénylések teljesitésére vonatkozéan jelen pontban nem szabalyozott kérdésekben
az Infotv. elirasai az iranyaddk.

4.6. A Fotitkar évente, az Infotv. altal meghatarozott idGpontig statisztikai adatszolgaltatast nyujt
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag részére az év soran elutasitott
adatigénylésekrol és az elutasitas indokairdl.

5. Adatvédelmi elGirasok

5.1. A HNT 4&ltal a jelen szabalyzat 3.2. pontjaban megjelolt honlapon kdzzétett adatok
megismerése személyazonositd adatok kozléséhez, illetve regisztracidohoz nem kothetd.
Személyes adat csak a technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben (pl.: felhasznald
szamitogépének IP cime) kezelhet6.
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5.2. A jelen szabalyzat 4. pontjaban szabalyozott adatigénylés teljesitése soran az igényl0 adatai

csak annyiban kezelhet6ek, amennyiben az az adatigénylés teljesitéséhez, az
adatigénylésnek az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan
torténd vizsgdlatahoz, illetve az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges.

A HNT az adatigényléssel kapcsolatosan birtokaba jutott személyes adatokat az Infotv. 29.
§ (1a) bekezdésébdl kovetkezGen az adatigénylés benylitasatdl szamitott egy évig
hasznélhatja fel, majd ezt kdvetGen az adatokat tartalmazd (gyiratot irattarba helyezi,
valamint az elektronikus Gton nyilvantartott adatokat a szamitdgépes rendszerbdl torli.

. A HNT irattari tervében foglalt megbrzési idd alatt a személyes adatok kezelésére az
irattarazasi eldirasokra vonatkozo jogszabalyok alapjan 6nallé jogalap all fenn. Az irattari
megOrzési id6 alatt a HNT a birtokdban 1évé személyes adatokat nem hasznalhatja fel,
csupan gondoskodik azok megfeleld meg6rzésérdl. A HNT az irattari megbrzésre jogszabaly
altal megallapitott hatarids leteltét kbvetGen a személyes adatokat selejtezési eljaras soran
torli.

. A HNT felelossége az adatkezelésre iranyadd hataridok leteltét kévetden a papir alapd
dokumentumok megsemmisitése, valamint az elektronikus dokumentumok szamitdgépes
rendszerbdl vald torlése oly médon, hogy adattoriés esetén az érintett adatok a
tovabbiakban ne legyenek helyreallithatéak.

. Amennyiben az adatigényléssel kapcsolatban koltségtérités megfizetésére keriil sor, a HNT
a koltségtéritéssel kapcsolatos szamviteli dokumentumokat a szamvitelrdl sz616 2000. évi C.
torvény 169. §-a alapjan 8 évig koteles megGrizni. A HNT a meg0rzésre jogszabaly altal
megallapitott hatarids leteltét kdvetden a személyes adatokat selejtezési eljaras soran torli.

6. Koltségtéritésre vonatkozoé rendelkezések

. Amennyiben az adatigénylés teljesitése az igényelt adatok masolasa miatt a HNT szamara
koltséggel jar, az igény teljesitéséért koltségtéritést allapithat meg.

. A kdzérdekii adatrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités koltségnemeinek maximalis
mértékét a kozérdek(l adat iranti igény teljesitéséért megdllapithatd koltségtérités
mértékérol szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan jelen szabalyzat 2. melléklete
tartalmazza.

. Az adatigénylés teljesitéséért fizetendd koltségtérités osszegérdl az igénylot az adatigénylés

teljesitését megel6zben, irasban tajékoztatni kell. A tajékoztatas kibocsatasardl a Fétitkar
gondoskodik.
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6.4. A 6.3. pont szerinti tajékoztatasban az igényl6tol egyértelm( irdsbeli nyilatkozatot kell kérni

arra vonatkozéan, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy mddositja-e az
adatigénylését. Az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy szamara a nyilatkozattételre nyitva
allé hatarid6 a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 nap.

. Amennyiben igényl§ a koltségek megtéritését nem vallalja, az igényl6t irdsban tajékoztatni
kell arrdl, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatast,
mely méd nem okoz tobbletkoltséget a HNT-nek.

. Amennyiben igényl3 a kéltségek megtéritését vallalja, Ugy kdzdinie kell a szamviteli bizonylat
kidllitdshoz sziikséges személyes adatait. A koltségtérités megfizetésére megallapitott
hataridé nem lehet révidebb 15 napnal.

. A koltségtérités megfizetésének mddjara vonatkozdan a HNT Szamviteli Politikajaban foglalt
rendelkezések az iranyadok.

7. Zaré rendelkezések

. Jelen szabalyzat 2022. aprilis 4. napjan lép hatalyba.

. A HNT a hatdlyos jogszabalyi elGirdsoknak valéd mindenkori megfelelés érdekében legalabb
évente feliilvizsgalja a jelen Szabalyzatot, és gondoskodik a valtozasok jelen Szabalyzatba
torténd atiiltetésérdl. A jelen Szabalyzat aktualizalasaért a Fotitkar felelds.

. Jelen Szabélyzat megismerése a HNT kozos hdlézati meghajtéjan keresztlil minden
alkalmazott szaméara biztositott. A Fétitkar koteles gondoskodni arrdl, hogy a jelen
Szabélyzatban foglalt elSirdsokat az alkalmazottak megismerjék, annak tényét a jelen
szabdlyzat 1. fiiggeléke szerinti papiralapli Megismerési nyilvantartadson alairasukkal
igazoljak.

. A jelen Szabélyzat hatalyba Iépését kovetd azon atmeneti id6szakban, melyben a HNT-nél
adatvédelmi tisztvisel® nem keriil kijel6lésre, illetve azon esetben, ha az adatvédelmi
tisztvisel feladatainak ellatdsaban tartdsan akadalyozott, a jelen Szabalyzat 4.4.2. és 4.4.8.
pontjaiban szabalyozott tevékenységeket a Fétitkar egyszemélyben latja el.
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IKTATOSZAM: ALT/186-1/2022

2. mellekiet:

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséért fizetendo koltségtérités
koltségnemeinek mértéke

Adatkdzlés mddja Koltségnemek
Adathordozd Postai koltségek Munkaers-
koltsége raforditas
kt')ltsége
A/4-es oldal || ..... ft / lap .. ft / kildemény ... ft / ora
fénymasolasa
(fekete-fehér)
A/4-es oldal | ..... ft/lap | ... ft / kiildemény . ft/ ora
fénymasolasa
(szines)
A/3-as oldal | ..... ft/lap | ..... ft / kildemény . ft / d6ra
fénymasolasa
(fekete-fehér)
A/3-as oldal | ..... ft/lap | ..... ft / kiildemény . ft/ ora
fénymasolasa
(szines) J
CD lemezre iras ... ft / lemez .. ft / kiildemény ... ft / Ora
DVD lemezreiras | ..... ft/lemez |..... ft / kiildemény . ft / 6ra
— - 0 -
/—\
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“",ﬁ, Nemzeti Tandcsa

Jeqyzokonyv szobeli kérelemrol

Iktatoszam: ..........coovvveevnnnn

1. melléklet

Késziilt: a Hegykdzségek Nemzeti Tanicsa (1117 Budapest, Fehérvari Ut 84.) hivatalos helyiségében

....... €V ..coceeereeeeenes DO L. NAPJAN ............. Orakor,
Targy:
Jelen vannak:

Ugyfél:

NEVE: ...oooveevvceeniiraiavisissssiing

Lakdhely (posta Cim )t swsss sessmsmsissssasosmessamsassasson
VAGY

E-Mail-CiMm: oo

Az adatkezeld részérol:
UGYINEEZO: ... (név, beosztas)

A szébeli kérelemben az iigyfél a kovetkezoket adja elo:

Kijelentem, hogy személyes adataim kezelésére vonatkozdan tajékoztatast kaptam.

A jegyz6kényvben egyebet elmondani nem kivanok, azt elolvasés utan, mint akaratommal mindenben

megegyez6t jovahagydlag alairom.

kmf.

tgyfél alairasa Ugyintézo alairasa
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?\\"’ e BORT MERTEKKEL!



~.\ N e tosa IKTATOSZAM: ALT/186-1/2022
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1. flggelek
Megismerési nyilatkozat

A 2022. &prilis 4-t6l hatdlyos, a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételének rendjérol, valamint a k6zérdekii adatok megismerése iranti igények
teljesitési rendjérél sz6l6 szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani és betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas

=
H-1119 BUDAPEST, FEHERVARI UT 84/A. o TEL: +36 1413 7527
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@é SZAKMAKOZI STERVEZET

Mellékletek jegyzéke

1. melléklet: Jegyz6konyv szébeli bejelentésrol
2. melléklet: A kdzérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséért fizetendd
koltségtérités koltségnemeinek mértéke
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