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Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad &ramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivll helyezésérdl (a tovabbiakban:
GDPR) és az informéacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl sz0lé 2011. évi
CXII. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.) foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelem és az
adatbiztonsag rendjét a Hegykdzségek Nemzeti Tanacsa munkaszervezeténél (a tovabbiakban:
HNT) az alabbiak szerint szabalyozom.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A SZABALYZAT CELJA

1. §

(1) A HNT Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzatdnak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja,
hogy a HNT kezelésében I1évé személyes adatok tekintetében a legfontosabb adatvédelmi
szabalyokat meghatarozza, kiloénds tekintettel az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal,
adattovabbitassal és nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi kovetelményekre.

(2) A Szabdlyzat célja tovabba, hogy — 6sszhangban a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseivel
— biztositsa a HNT tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 informacios
onrendelkezési jog érvényesiilését, valamint, hogy a HNT altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes és
killénleges adatok kezelése soran iranyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A SZABALYZAT HATALYA

2.8

(1) A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a HNT-vel munkajogi jogviszonyban ali6
alkalmazottakra és egyéb jogviszony alapjan foglalkoztatott természetes személyekre (a
tovabbiakban egyiittesen: foglalkoztatottak), valamint a Szabdlyzat kifejezett
rendelkezése esetén az érintettre.

(2) A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a HNT munkaszervezetéhez tartozok altal kezelt vagy
nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a személyes adatok kiildnleges kategdriaira, a
binligyi személyes adatra, a vellik végzett adatkezelési- és feldolgozasi miiveletek teljes
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korére, keletkezéslik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési formajatol
fliggetlendil.

(3) A kozérdek( adatok kozzétételének, valamint a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

(4) A foglalkoztatottak munkavégzésével 0Osszefliggé személyes adatainak kezelése és
személyhez f(iz6d6 jogaik védelme tekintetében a munka térvénykdnyverdl szolé 2012. évi 1.
torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

3.8

Jelen Szabadlyzat alkalmazasaban haszndlt fogalmak, kifejezések a GDPR 4. cikk
~Fogalommeghatarozasok” valamint az Infotv 3. §. ,Ertelmez6 rendelkezései” korében
megfogalmazottak az iranyadodak.

I1. FEJEZET
AZ ADATVEDELEM INTEZMENYI RENDSZERE

4. A FOTITKAR ADATVEDELEMMEL KAPCSOLATOS FELADATAI

4.§

(1) A FOtitkar:

a) felel6s a HNT adatkezelésének jogszeriiségéért;

b) felelés a HNT altal kezelt személyes adatok védelméhez szilkséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért;

c) intézkedik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagtol (a tovabbiakban:
Hatdsag) érkez6 megkeresések, ajanlasok ligyében;

d) kinevezi vagy megbizza és évente beszamoltatja az adatvédelmi tisztvisel6t és biztositja
szamara a feladatai elvégzéséhez sziikséges feltételeket;

e) felligyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat az adatvédelmi tisztviselOn keresztill;

f) kiadja és id6szakonként fellilvizsgalja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

g) az adatkezeléssel Osszefiiggésben a kulilondsen sulyos jogszabalysértés esetén
felelGsségre vonasi eljaras meginditdsat kezdeményezi az adatot kezel6 foglalkoztatottal
szemben.
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(2) A Fétitkar kijeldli a HNT-nél a mindenkori Informatikai Igazgatét (a tovabbiakban: Igazgato)
az adatvédelemmel kapcsolatos tigyek feleléseként, akinek feladatkore az alabbiakra terjed

Ki:

a) az adatvédelmi tisztviselGvel torténd altalanos, operativ kapcsolattartas;

b) az egyes Erintetti adatvédelmi targykor(i panaszok, bejelentések, kérelmek
ugyintézésével Osszefliggésben az adatvédelmi tisztvisel6vel torténd kdzvetlen
kapcsolatfelvételre és egyeztetésre;

c) az adatvédelem targykorében tett intézkedésekrdl a Fétitkarnak torténd kdzvetlen
referalas;

d) kozrem(ikddik az adatkezeléssel Gsszefliggé dontések meghozatalaban.

(3) Az adatvédelemmel kapcsolatos ligyek feleldsének feladatelldtasa érdekében az adatvédelmi
tisztvisel6 az adatvédelemmel kapcsolatos Ugyek felelosével koteles egylttmikddni, a
beérkez6 kérdésekrol irasban tajékoztatni.

5. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO

58§

(1) A HNT a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elGirasok teljesitéséhez és az érintettek
jogai érvényesitésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselot alkalmaz. Az
adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai elldtdsaval kapcsolatosan a Fétitkarnak tartozik
felel6sséggel. Adatvédelmi tisztviseldnek az a foglalkoztatott jel6lhetd ki, aki a személyes
adatok védelmére vonatkozo jogi elGirasok és jogalkalmazasi gyakorlat megfeleld szintl
ismeretével rendelkezik és alkalmas a (2) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasara.
Az adatvédelmi tisztviselGi feladatokat a HNT megbizasa alapjan kiilsé szakértd is ellathatja.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld ellatja a kdvetkezo feladatokat:

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elGirasokrdl naprakész tajékoztatast nyuit
és azok érvényesitésének mddjaival kapcsolatban tanacsot ad a Fétitkar, tovabba a HNT,
mint adatkezel§ altal foglalkoztatott, adatkezelési miiveleteket végz6 személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogi elBirasok, igy kiilondsen a jogszabalyoknak és a HNT személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsd szabdlyainak valé megfelelést, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat érvényestilését, ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miveletekhez
kapcsolodd egyérteimii  feladatmeghatdrozds, az adatkezelési miiveletekben
kézrem(ikodo foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bovitése és
tudatossagnovelése, valamint a rendszeres idok6zonként lefolytatandd vizsgalatok
megvalosulasat;
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c) kozremikédik a foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bévitésében és
tudatossagnovelésében, ennek keretén beliil gondoskodik az adatvédelmi ismeretek
rendszeres id6kozonkénti oktatasarol;

d) elGsegiti az érintettet megillet6 jogok gyakorlasét, igy kllénosen kivizsgalja az érintettek
személyes adatkezelésre vonatkozé panaszait és kezdeményezi a HNT-nél, illetve az
adatfeldolgozdnal a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét;

e) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozdan, valamint
el6segiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgalat jogszabaly szerinti
elvégzését;

f) egylttm{kodik az adatkezelés jogszerlségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
jogosult szervekkel és személyekkel, igy kilénosen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az
el6zetes konzultacid és a Hatdsag altal lefolytatott eljarasok elsegitése érdekében;

g) eldkésziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, gondoskodik annak rendszeres,
vagy szlikség szerinti aktualizalasardl;

h) kozremiikodik az adatkezelésekkel kapcsolatos egyéb, jogszabalyokban meghatarozott
szabalyzatok eldkészitésében;

i) gondoskodik az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések;

j) megkeresés alapjan gondoskodik az adatkezelési tevékenységre vonatkozé nyilvantartas
Hatdsag részére torténd rendelkezésére bocsatasarol;

k) kozrem(ikédik a kozérdek(i adatigénylések teljesitésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban;

[) kozremiikodik a kdzérdek(i és a kbzérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételével kapcsolatos
feladatok elldtasaban, ezzel Gsszefliggésben részt vesz az egységes kdzadatkeresd
rendszer szamara végzett adatszolgaltatasban;

m) gondoskodik az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
feladatok elvégzésérdl, ezzel dsszefuggésben kapcsolatot tart a Hatosaggal.

(3) A Fétitkar biztositia, hogy az adatvédelmi tisztviseld valamennyi, a személyes adatok
védelmét érint6 dontés elbkészitésébe, a személyes adatok védelmével kapcsolatos dsszes
Ggybe megfelelé modon és id6ben bekapcsolddjon. Hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz
és informacidkhoz, tovabba biztositia az adatvédelmi tisztviseld szamara mindazon
feltételeket, jogosultsagokat és erOforrasokat, amelyek az adatvédelmi tisztvisel6 altal
elldtandd feladatok végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakmai
ismereteinek naprakészen tartasahoz sziikségesek.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel$ jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kdvetden is
titokként meg6rzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott
személyes adatot, minGsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatas
gyakorlasahoz kotott titoknak mindsilé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy
kortilményt, amelyet az 6t alkalmazd adatkezeld vagy adatfeldolgozéd nem koteles torvény
elbirasai szerint a nyilvénossag szamara hozzaférhetove tenni.
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(5) Az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitdl nem
fogadhat el.

(6) Az adatvédelmi tisztvisel feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6d6 kockazat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdkorére, koriiiményére és céljara is
tekintettel végzi.

(7) Az adatvédelmi tisztvisel6 a HNT valamennyi szervezeti egységénél jogosult betekinteni az
adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolédd jegyz6kdnyvekbe és adatkezelési
nyilvantartasokba. A HNT szervezeti egységének vezet6jétdl és valamennyi foglalkozatottdl
szoban vagy irasban is felvilagositast kérhet.

(8) Az adatvédelmi tisztviseld az alabbi nyilvantartasok elektronikus példanyaval rendelkezik vagy
fér hozza:
a) adatkezeldi nyilvantartas;
b) adatfeldolgozdi nyilvantartas;
c) érintett-tajékoztatasi nyilvantartas a személyes adatokrol;
d) adattovabbitasi nyilvantartas;
e) érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa;
f) adatvédelmi incidens nyilvantartasa;
g) kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos nyilvantartas.

(9) Jogszabdly, vagy a jelen Szabdlyzatban foglaltak megsértésének tudomasdra jutasa esetén
az adatvédelmi tisztvisel6 ennek megsziintetésére hivja fel az adatkezel0 figyelmét. A feltart
szabalytalansagrol az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul beszamol az Igazgatd Utjan a
Fétitkarnak. Sziikség esetén segitséget nydijt a torvényes allapot helyreallitasahoz.

(10) Az adatvédelmi tisztviseld a munkajardl évente irdsban beszamol a Fétitkarnak, emellett
igény szerint tajékoztatja Gt az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét ligyek vagy jelentosebb
soron kiv(ili feladatok végrehajtasardl, tapasztalatairdl.

(11) Az adatvédelmi tisztviselohtz barmely érintett fordulhat a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos kérdésekben.

(12) Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel feladatai ellatdsaban tartésan akadalyoztatott, illetve
azon atmeneti idGszakokban, melyekben a HNT nem rendelkezik adatvédelmi tisztviseldvel,
a jelen Szabalyzatban az adatvédelmi tisztvisel6 feladat- és hataskérébe utalt feladatokat a
Fétitkar latja el.
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6. AZ ADATKEZELESBEN RESZTVEVOK

6.8

Az adatkezelésben kozvetleniil érintett foglalkoztatott:

a)

b)

C)

d)

9)

h)

feladatkorének elldtdsa sordn felelds az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért,

torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozataldért, valamint az adatok pontos és

kdvethetd dokumentalasaért;

amennyiben sziikséges, el6zetesen egyeztet az adatvédelmi tisztviselével a személyes

adatok kezelését érintd Uigyekben, tovdbbd a Hatdsdg kozremiikodését igényld

kérdésekben;

megbrzi a feladata, illetve munkakére ellatdsa soran tudomasara jutott adatokat,

informaciokat, kilonos tekintettel a személyes adatokra;

kételes részt venni a HNT-nél évente szervezett adatvédelmi oktatasokon, melynek

megtdrténtét a Fétitkar a jelen Szabalyzat 4. melléklete szerinti nyilvantartasban rogziti;

tigyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére és tarolasara, gondoskodik arrél, hogy az

altala vezetett nyilvantartdsok megfeleljenek a pontossag és naprakészség alapelvének;

gondoskodik arrdl, hogy az &ltala kezelt adatokhoz, nyilvantartasokhoz illetéktelen

személy ne férhessen hozza;

az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot — a Fétitkarral és az adatvédelmi

tisztvisel6vel egyeztetve— koteles haladéktalanul megsziintetni;

kételes betartani az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyokat, igy kiiléndsen a GDPR és

Infotv., tovabba az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos bels6 iranyitasi

eszk6zok rendelkezéseit;

gondoskodik feladatkdrébe tartozo személyes adatok tekintetében:

ia) a Szabalyzat 1. melleklete szerinti ,,Adatkeze/oz nyilvéntartds”vezetésérdl;

ib) a Szabalyzat 2. melléklete szerinti ,Erintetti kérelmek, bejelentések teljesitésenek
nyilvéntartisa” nyilvantartdssal Osszefiiggésben a Fotitkdr részére torténd
adatszolgaltatasrol.

7.8

Az adatkezelésben kdzvetlenil nem érintett foglalkoztatott:

a) koteles betartani az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat, igy kiiléndsen a GDPR és
Infotv., tovabbad az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos bels§ irdnyitasi
eszk6zok rendelkezéseit;

b) kézvetlen vezetSje U(tjan tajékoztatni a Fotitkart és az adatvédelmi tisztviseldt a
feladatkorében felmertilt barmely adatvédelmi problémardl;

c) koteles részt venni a HNT-nél évente szervezett adatvédelmi oktatdsokon, melynek
megtdrténtét a Fotitkar a jelen Szabdlyzat 4. melléklete szerinti nyilvantartasban rogziti.

— - 0o -
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II1. FEJEZET
AZ ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK

7. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA, CELJA

8.§

(1) A HNT:

a) a rendeltetésszer(i miikbdéséhez;

b) a munkaltatéi jogok gyakorlasahoz, illetve foglalkoztatottak jogainak gyakorlasahoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez;

c) a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez;

d) a jogszabdlyokban, a HNT bels6 iranyitasi eszkozeiben biztositott kedvezményekre vald
jogosultsag megallapitasahoz, elbiralasahoz és igazolasahoz;

nélkilozhetetlendl sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

(2) Személyes adat a HNT-nél akkor kezelhetd, ha:

a) a HNT kozérdeki vagy kozhatalmi jogositvany gyakoriasanak keretében végzett feladatai
végrehajtasahoz, a rendeltetésszer(i miikddés, a munkaltatéi jogok gyakorlasa, tovabba
a foglalkoztatottak jogainak gyakorldsa és kotelezettségeik teljesitése céljabol
nélkilozhetetlendl sziikséges;

b) azt térvény vagy torvényi felhatalmazason alapulé kormanyrendelet az abban
meghatarozott kézérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy;

c) az érintett a megfeleld tajékoztatas mellett személyes adatai kezeléséhez 6nkéntesen és
kifejezetten hozzajarul, vagy;

d) az érintett vagy mas személy létfontossagl érdekeinek védelméhez, valamint a
személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kdzvetlen veszély elharitdsahoz
vagy megel0zéséhez sziikséges és azzal aranyos, vagy;

e) az adatkezelés a HNT vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges;

f) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldz6en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges.

(3) Kilbnleges adat akkor kezelhetd, ha:
a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb
konkrét célbdl tortén6 kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ezt kizarja,

vagy,
— - 0 -
M
W Hegykouségek B WINE -MODERATION ! H-1119 BUDAPEST, FEHERVARI UT 84/A. « TEL: +36 1 413 7527
= £rtge Vive E-MAIL: HNT@HNT.HU « WWW.HNT.HU 10

"BORT MERTEKKEL!

“4 Nemgeti Tandicsa



5

X<

Newameti Tomdosa IKTATOSZAM: ALT/184-1/2022

b) az adatkezelés a HNT-nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis

9)

h)

biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozd jogi elbirdsokbdl fakadd kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében szlikséges, ha az érintett alapvetd jogait
és érdekeit védé megfelel6 garanciakrdl is rendelkez6 unids vagy tagallami jog, illetve a
tagallami jog szerinti kollektiv szerzGdés ezt lehetdve teszi, vagy;

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagl érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytan nem
képes a hozzajarulasat megadni, vagy;

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott, vagy;

az adatkezelés jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges, vagy;

az adatkezelés jelentSs kézérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
vald jog Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara
megfeleld és konkrét intézkedéseket ir el6, vagy;

az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis feldllitasa,
egészségligyi vagy szocidlis elldtds vagy kezelés nylijtasa, illetve egészségligyi vagy
szocidlis rendszerek €s szolgdltatasok iranyitdsa érdekében sziikséges, unids vagy
tagéllami jog alapjan vagy olyan egészségligyi szakemberrel kotott szerz6dés
értelmében, aki szakmai titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all, vagy;

az adatkezelés a kozérdekil archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl
vagy statisztikai célbdl sziikséges olyan uniés vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos
az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvet jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld
és konkrét intézkedéseket ir eld.

(4) A hozzdjarulasra vonatkozé szabalyok:

a)

b)

Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapszik, Ugy az érintett a
hozzajaruldas megadasardl dnkéntesen donthet azzal, hogy a hozzajarulds megtagadasa
vagy késtbbi visszavonasa nem jar szamara negativ kovetkezményekkel, ugyanakkor a
hozzajarulas visszavonasa nem érinti a visszavonast megel6zd adatkezelés jogszeriiségét.
A HNT nem tesz kiildnbséget a hozzajarulasok kozott azok formajat tekintve, a
hozzajarulasok formai egyenértékiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes
adatkezelések esetén a hozzajarulas formajat meghatdrozza vagy egyes formait (szobeli
hozzajarulas, rautald magatartas) kizarja.

A HNT minden adatkezelési folyamatat Ugy hatdrozza meg jelen Szabalyzat kiadasakor
és minden, a késGbbiekben bevezetend6 adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak
jogalapja az érintett hozzajaruldsa, Ugy képes legyen annak bizonyitésara, hogy az
érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. Erre tekintettel a HNT elsésorban
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irdsos nyilatkozat Utjan szerzi be az érintett hozzajarulasat, weboldal érintettsége esetén
ennek alapjaul szolgald Un. ,checkbox", jel6lé négyzetben torténd jeldlés megadasaval.
d) A HNT biztositja a jogot, hogy az érintett ugyanlgy, ahogy a hozzajarulast megadta,
utdbb visszavonhassa azt.
e) A HNT a visszavonas tényét az adatkezelés soran rogziti, az adatot a tovabbiakban nem
kezeli, de az adat helyét ,hozzdjdrulds visszavonva”jelzéssel jeldli meg.

8. AZ ADATKEZELES TIPUSAI

9.8

(1) A HNT Ugyviteli, nyilvantartasi tipust (adatallomany kialakitasara iranyuld), illetve marketing
kampany lebonyolitasa céljabol hozzajarulason alapuld adatkezelést végez.

(2) Az Ugyviteli tipusi adatkezelés szorosan az (igy feldolgozasdhoz kapcsolddik, alapvet6
rendeltetése az adott gy lefolytatasahoz, az eljaras szerepldinek azonositasahoz és az gy
befejezéséhez sziikséges adatok biztositasa. Az Ugyviteli tipusi adatkezelés soran a
személyes adatok kizardlag az adott tigy irataiban és az ligyviteli segédletekben szerepelnek,
kezeléslikre a Iratkezelési Szabalyzat szerint, az iratra vonatkozé meg0rzési ideig van
lehetdség.

(3) A nyilvantartasi tipus( adatkezelés az el6re meghatarozott szempontok alapjan gydjtott
személyes adatfajtakbdl strukturdlt adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés id6tartama alatt
biztositva az adatok kiilonbdz6 jellemzOk alapjan torténd visszakereshetdségét, automatizalt
nyilvantartasok esetében a lekérdezhetGségét. Az egyes ligyekkel Gsszefliggésben gy(ijtott
adatok kezelése ebben az esetben elvalik az alapeljarastdl, az adatok kezelésének idétartamat
az adatok kezelésére felhatalmazast add torvény, vagy az érintett hozzajarulasaban foglaltak
hatarozzak meg.

(4) A marketing kampany lebonyolitasa céljabdl végzett, hozzajaruldson alapuld adatkezelés
soran a HNT jellemzden egyedileg meghatarozott cél elérése érdekében kezeli az érintettek
személyes adatait. Az egyes marketing kampanyok lebonyolitasat megel6z&en a HNT egyedi
adatkezelési tajékoztatd kiadasaval, valamint az adatkezelés korilményeinek egyedi
meghatarozasaval |atja el az adatkezelési feladatokat.

9. AZ ADATKEZELES ELVEI
10. §

(1) A HNT az egyes adatkezelési miveleteknél minden esetben szem el6tt tartja, hogy azok a
hazai agazati jogszabalyok és a GDPR szerinti elGirdsok alapjan jogszeriien és tisztességesen
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végezze. A HNT ugy ]ar el, hogy adatkezelései az Erintett szdméara egyértelm(i, vilagos és
kozérthetd legyen. Az Erintetteket érintd valtozasokrdl és mdédositési tevékenységekrdl pedig
haladéktalanul tajékoztatast nyljtson. A HNT torekszik arra, hogy a tajékoztatds mindsége,
elérhetdsége és kdzérthetfsége a lehetd legpontosabb legyen, a leghatékonyabb mddon,
célzott érintetti kor szdmdéra torténjen, a tajékoztatdshoz vezet§ udt egyérteimi
megjelolésével, egyszer(i széhasznalat mellett.

(2)-A HNT csak olyan személyes adatok gy(ijtésére, kezelésére intézkedik, ami feltétlendl
szlikséges az egyes adatkezelési miiveletek végrehajtasaval dsszefliggésben. Az adatgydijtés
soran tudomasra jutd, de az adatkezeléssel dsszefliggésben nem relevans adatok torlésérdl
intézkedik.

(3) A HNT minden olyan intézkedés megtételét elvégzi (pl.: nyilvantartasok vezetése; irattari
tételszamok és idSpontok meghatadrozasa; ezen hataridé ellendrzésére felelés kijeldlése),
melyek biztositjak, hogy a személyes adatok kezelésére valdban csak a cél megvaldsulasahoz
sziikséges mértékben és ideig keriljon sor. Kivételt képezhet ez aldl a kozérdeki archivalas,
tudomanyos és térténelmi kutatas, vagy statisztika készitése céljabdl torténd adatkezelés.

(4) AHNT a személyes adatokat bizalmasan kezeli, és megtesz minden olyan biztonsagi, technikai
és szervezési intézkedést, mely garantdlja ezen adatok biztonsagat. Ezen intézkedések
megtételénél a HNT minden esetben figyelemmel van az adatgy(ijtés és az adatkezelés
valamennyi koriilményére.

(5) A HNT az érintetti joggyakorlas biztositdsa korében tdrekszik olyan helyzetbe hozni az
Erintetteket, hogy azok képesek legyenek jogaik érvényesitésére és a HNT esetleges
feleldsségre vonasara.

(6) A HNT tovabba figyelemmel van a személyes adatok kezelésénél a hatékonysagi,
eredményességi kérdésekre is, igy kilonbsen, hogy az adatoka megfeleld idoben, pontos,
egységes, ellentmondasmentes és felhasznalhaté formaban alljanak rendelkezésre; az
informaciok az er6forrasok optimalis felhasznalasa révén legyenek eldallitva.

(7) Az adatkezelés elveinek érvényre juttatasaért a HNT mindenkori Fétitkara felelds.

10. AZ ERINTETT ELOZETES TAJEKOZTATASANAK KOVETELMENYE
11. §

(1) Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gylijtik, @ HNT az el6zetes
tdjékoztatashoz valé jog érvényesiilése érdekében az altala, illetve a megbizasabdl vagy
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rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé aital végzett adatkezelési miiveletek megkezdését

megel6z6en vagy legkés6bb az adatok megszerzésének idOpontjaban az érintett

rendelkezésére bocsatja a kdvetkezd informacidk mindegyikét:

a) a HNT és - ha valamely adatkezelési mlveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgozé
— képviselGjének kilétét és elérhetdségeit;

b) a személyes adatok tervezett kezelésének céljat és jogalapjat;

c) havan ilyen, a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategéridit;

d) adott esetben annak tényét, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkdzi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag
megfeleldségi hatarozatanak léte vagy annak hianyat.

(2) A HNT az (1) bekezdésben meghatarozott informaciok mellett a személyes adatok
megszerzésének idGpontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathatd
adatkezelést biztositsa, az érintettet a kdvetkez6 kiegészitd informacidkrdl tajékoztatja:

a) a személyes adatok tarolasanak idGtartamérdl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjairdl;

b) az érintettet megilletd jogokrdl, és azok gyakorlasanak modjardl;

c) a Szabalyzat 9. § (2) c) pontja, és a (3) bekezdés a) pontja szerinti alapuld adatkezelés
esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténd visszavonasahoz vald jogardl, azzal,
hogy a hozzajarulas visszavonasa nem érinti a visszavonas elbtt a hozzajarulas alapjan
végrehaijtott adatkezelés jogszerliségét;

d) a Hatdsaghoz cimzett panasz benyuljtasanak jogarol;

e) arrél, hogy a személyes adat szolgdltatdsa jogszabdlyon vagy szerzOdéses
kételezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az érintett
koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen Iehetséges
kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

f) ha torténik ilyen, akkor automatizalt déntéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozoan
érthet6 informacidkrdl, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel, és az érintettre
nézve milyen varhat6 kdvetkezményekkel bir.

(3) Ha a HNT a személyes adatokon a gy(jtésiik céljatdl eltérd célbol tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltér
célrdl és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészitd informaciérol.

(4) Ha a személyes adatokat nem az érintett6! szerezték meg, a HNT az érintett rendelkezésére
bocsatja az (1) bekezdésben meghatarozottakon tdl a kdvetkez6 informacidkat:
a) az érintett személyes adatok kategoriai;
b) aszemélyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasokbdl szarmaznak-e.
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(5) A HNT a (4) bekezdésben foglalt tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:
a) a személyes adatok kezelésének konkrét korlilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétdl szamitott észszer(i hataridon, de legkésébb egy hdnapon beliil;
b) ha a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval, vagy;
c) ha varhatdan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkés6bb a személyes adatok elsd
alkalommal vald kézlésekor.

(6) A HNT-nek gy kell megvaldsitania az érintett tajékoztatasat, hogy az érintett részére a
személyes adatok kezelésére vonatkozo tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és kdnnyen
hozzéférhetd és olvashatd formaban, vildgosan és kozérthetéen megfogalmazva nyujtsa. A
tajékoztatds nyelvezetének mindig igazodnia kell az érintettek koréhez. A tdjékoztatast
irdsban vagy egyéb, megtorténtének bizonyitasara alkalmas modon kell biztositani.

(7) A (6) bekezdésben foglalt tajékoztatast a HNT adatkezelési tdjékoztatok kibocsatasa Utjan
valdsitja meg. Az adatkezelési tajékoztatokat a HNT a weboldalan elektronikus formaban,
tovabba az Ugyfélszolgalati Ugyintézésre kijelolt helyiségeiben, tovabba a marketing
kampanyok lebonyolitdsa soran a személyes adatok beszerzésére iranyuld helyszineken papir
alapon is az érintett rendelkezésére bocsatja.

(8) Az adatkezelési tajékoztatok elkészitéséért és idGszakos fellilvizsgalataért az adatvédelmi
tisztviseld  felelés. Az adatkezelési tajékoztatokat legaldbb évente, tovabba
jogszabdlyvaltozas, bels6 szervezeti valtozas vagy feladatvaltozas esetén a valtozas hatalyba
lépésétdl szamitott 30 napon beltl feliil kell vizsgalni és megfeleléen mddositani kell.

(9) A HNT-nek nem kell tdjékoztatnia az érintettet, ha a személyes adatokat nem az érintettdl
szerezték meg és:

a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal, vagy;

b) az informacidk érintett részére vald rendelkezésre bocsdtasa lehetetlennek bizonyul,
vagy;

c) aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne, kilonosen a kdzérdekl archivalas céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl végzett adatkezelés
esetében, vagy;

d) a tdjékoztatds nyljtdsa valdszinlsithetGen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné az adatkezelés céljainak elérését, vagy;

e) személyes adat megszerzését, vagy kozlését kifejezetten elirja jogszabaly, amely az
érintett jogos érdekét szolgald intézkedésekrdl kiilén rendelkezik, vagy;

f) ha a személyes adatoknak valamely jogszabalyban eldirt titoktartasi kdtelezettség alapjan
bizalmasnak kell maradniuk.
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(10) A (9) bekezdés b)—d) pontok esetében a HNT-nek megfeleld intézkedéseket kell hoznia — az
informacidk nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak
és jogos érdekeinek védelme érdekében.

11. AZ ADATKEZELESBEN ERINTETTET MEGILLETO JOGOSULTSAGOK ES AZ
ERINTETT JOGAI ERVENYESULESENEK BIZTOSITASA

12. §

(1) Az adatkezelésben érintett a FGtitkartdl tadjékoztatast kérhet arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy tajékoztatast kérjen személyes adatai kezelésérdl, a réla szold
adatkezelésrdl és abba betekinthet. A betekintést ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett
mas személy adatait ne ismerhesse meg.

(2) A Fétitkar az érintett kérelmét, a kérelem benyujtasatdl szamitott legrévidebb id6 alatt, de
legfeljebb egy hdénapos hataridon bellil elbirdlja és a dontésr6l az érintettet kbzértheto
formaban és tartalommal irdsban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Gton nydjtotta
be, elektronikus Gton (kivéve, ha az érintett ezt masként kéri) értesiti. A Fotitkar az érintettnek
k6zérthetd formaban, irdsban tajékoztatast ad az dltala kezelt, illetéleg az altala megbizott
adatfeldolgoz6 altal kezelt adatairdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idotartamardl, az
adatfeldolgoz6 nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel sszefiiggd tevékenységérdl, hogy kik és
milyen célbol kaptak vagy kapjak meg az adatokat, tovabba, ha az adatokat nem az érintettdl
gyUijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd informaciorodl.

(3) Az (1) bekezdésben meghatérozott tajékoztatas ingyenes, amennyiben a tajékoztatast kérd
a targyévben azonos adatkérre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet a HNT-hez még nem
nylUjtott be. Amennyiben az érintett targyévben azonos adatkdrre vonatkozdan a
hozzaféréshez vald joga, a helyesbitéshez vald joga, az adatkezelés korlatozasahoz vald joga,
vagy a torléshez vald joga érvényesitése iranti kérelmet nydjtott mar be a HNT-hez és az
Infotv. 15. § (3) bekezdésében foglalt feltételek fennallinak, akkor kdltségtérités allapithatd
meg. A koltségtérités mértékét a felek kozott létrejott szerz6dés is rogzitheti. A mar
megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

(4) Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet beny(ijté személy az érintettel azonos
személy, a FGtitkar a kérelmet az azt benyuijté személy személyazonossaganak hitelt érdemlo
igazolasat kdvetben teljesiti.

(5) Az érintett hozzaféréshez vald joganak érvényesitését a Fotitkar torvényben meghatarozott
érdekek biztositasa érdekében az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas
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tartalmat korlatozhatja vagy megtagadhatja a tajékoztatast. Ezen intézkedés alkalmazasa
esetén a FGtitkdr irdsban, haladéktalanul tajékoztatia az érintettet azzal, hogy a
megtagadasra a térvény mely rendelkezése alapjan kerdilt sor, egyuttal tajékoztatast nyuijt
szamdra a birdsdagi jogorvoslat, tovabba a Hatdsaghoz fordulas lehetdségérdl.
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(6) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a HNT indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse az
érintettre vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat,
az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat (tjan torténé — kiegészitését. A HNT nem koteles a személyes adatok
helyesbitésére, ha a pontos, helytalld, illetve hianytalan személyes adatok nem allnak
rendelkezésére és azokat az érintett sem bocsatja a rendelkezésére, vagy az érintett altal
rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisaga kétséget kizarédan nem allapithatd
meg.

(7) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a HNT korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak
valamelyike teljesdil:

a) az érintett vitatja a személyes adatainak pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy a HNT ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak koriatozasat;

c) a HNT-nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy;

d) az érintett a tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kerlll, hogy a HNT jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(8) Ha az adatkezelés a (7) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolds kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagdllam fontos kdzérdekébdl lehet
kezelni.

(9) A HNT azt az érintettet, akinek a kérésére a (7) bekezdés alapjan korlatoztak az adatkezelést,
az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elézetesen irasban tajékoztatja.

(10) Nem kotelezd adatszolgaltatason alapuld adatkezelés esetén az érintett indokolas nélkdil
kérheti kezelt adatainak torlését. A HNT az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat —
kivéve a kotelez6 adatkezelés eseteit — indokolatlan késedelem nélkil torli.

H-1119 BUDAPEST, FEHERVARI UT 84/A. « TEL: +36 1 413 7527

w Hegyhkozségek ;,‘... WINE '-le!.E-iia'-'l |0Nrw
= Pee vhee E-MAIL: HNT@HNT.HU » WWW.HNT.HU 17

1/ Nemzeti Tandcsa

SN " HORT MERTEKKEL:



-\ N ea IKTATOSZAM: ALT/184-1/2022
“:. T AN

(11) A t6rléshez vald jog érvényesitése érdekében az érintett személyes adatait haladéktalanul

toréini kell, ha:

a) azok kezelése jogellenes, vagy;

b) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, a kételez6 adatkezelés kivételével, vagy;

c) az adatkezelés célja megsz(int, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz, vagy;

d) az adatok tdrolasdanak toérvényben, nemzetkozi szerzddésben vagy az Eurdpai Unid
kotelezd jogi aktusaban meghatarozott id6tartama eltelt, vagy;

e) az adatkezelés jogalapja megszlint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja;

f) azt jogszabaly, az Eurdpai Unid jogi aktusa, birdsag vagy a Hatdsag elrendelte;

g) azérintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak
torlését kérelmezi.

(12) A (11) bekezdés c) pontjaban meghatarozott esetben a torlési kbtelezettség nem vonatkozik
azon személyes adatra, amelynek adathordozéjat a levéltari anyag védelmére vonatkozd

lllll

(13) Ha a HNT az érintett személyes adatainak helyesbitésére, ezen adatok kezelésének
korlatozasara vagy toriésére iranyuld kérelmét elutasitja, az érintettet irdsban haladéktalanul
tajékoztatja az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint az érintettet
megillet6 jogokrdl, azok érvényesitésének maodjardl, igy kilonosen arrdl, hogy a HNT, illetve
a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt személyes
adatok helyesbitésére, tériésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozd
jogat a Hatdsag kozremiikbdésével is gyakorolhatja.

(14) Ha a HNT az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozo
altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, térli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen
intézkedés tényér6l és annak tartalmardl irasban értesiti azon adatkezelGket és
adatfeldolgozdkat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését megel6zden tovabbitotta,
annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének korlatozasat
a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehaijtsak.

(15) Amennyiben az adatkezelésre kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezeld
vagy egy harmadik fél jogos érdekei alapjan van sziikség, az €érintett jogosult arra, hogy a
sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozzon az adatkezelés ellen, kivéve, ha az
adatkezel6 bizonyitja, hogy az érintett érdekeivel vagy alapvetd jogaival és szabadsagaival
szemben az 6 kényszerit6 erejli jogos érdeke elsébbséget élvezhet.

(16) Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbdl kerll sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
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tiltakozhasson a ra vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kdzérdekii okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

(17) Az adathordozhatdsag érvényesitése soran az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo és
az ltala a HNT rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt,
géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat
egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt a HNT akadalyozng, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerz6désen alapul, és;
b) az adatkezelés automatizalt mddon torténik.

13. 8§

(1) Az érintett a tdjékoztatds, hozzaférés, helyesbités, korlatozas vagy torlés tovabba az
adathordozas iranti kérelmét és tiltakozasat a Fétitkarhoz nyujthatja be.

(2) Az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatast, a megtett intézkedést tartaimazé levelet az a
foglalkoztatott késziti el8, aki a tajékoztatassal, vagy az intézkedéssel érintett adatkezelést
végzi, abban az esetben is, ha a tdjékoztatas kérése, illetve intézkedés iranti kérelem nem
hozza érkezett.

(3) Az érintettnek vald megkiildés el6tt a tdjékoztatast, intézkedést tartalmazd levelet
jovahagyésra Ugy kell elkiildeni az adatvédelmi tisztvisel6nek, hogy az érintett tajékoztatasara
nyitva all6 id6bdl legalabb 5 munkanap rendelkezésre alljon.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgalja a levéltervezetben foglaltakat, szikség szerint
egyeztet az érintett foglalkoztatottal, majd a jovahagyott tajékoztatast, intézkedést
tartalmazd levelet az érintett foglalkoztatott egyidejii tajékoztatasa mellett kiildi meg a
Fotitkar részére, aki azt azérintett részére tovabbitja.

(5) Helyesbités, korlatozas, toriés, illetve adathordozas és tiltakozas iranti kérelem esetén is
egyeztetni szikkséges a fent leit moddon az adatvédelmi tisztviselovel a kérelem
teljesithetGségérdl, illetve annak madjardl.

(6) Ha a Fétitkar az érintett kérelmének elutasitasarol dont, akkor az errdl sz6l6 dontésérdl — az

lllllll

az érintettet irdsban, haladéktalanul az ok feltiintetésével értesiti és irasban tajékoztatja a
jogorvoslati lehetéségekrol.

(7) Az érintetti joggyakorlassal kapcsolatosan a Fotitkar vezeti az Erintetti kérelmek, bejelentések
teljesitésenek nyilvantartasat (2. melleklet).
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12. AZ ERINTETTI JOGOK ERVENYESITESE AZ ERINTETT HALALAT KOVETOEN

14. §

(1) Az érintett haldlat kovet6 6t éven bellil az elhaltat életében megilletd, személyes adatokkal
0sszefliggd jogokat az érintett altal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratba vagy
a Fotitkarnal tett teljes bizonyitd ereji maganokiratba foglalt nyilatkozattal meghatalmazott
személy jogosult érvényesiteni.

(2) Ha az érintett nem tett ilyen jelleg( nyilatkozatot, (igy a Polgdri Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozéja annak hidnyaban is jogosult az érintettre vonatkozo adatokat helyesbiteni,
tiltakozhat az érintettre vonatkozo adatok kezelése ellen, valamint — ha az adatkezelés mar
az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett halalaval megsz{int
—, Ugy kérheti a HNT-t6l az adatok kezelésének korlatozasat, vagy torlését, amennyiben ezek
a jogok az érintettet is megillették az életében. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti
érvényesitésére — az (1) bekezdésben foglalt id6tartamon bellil — az a kdzeli hozzatartozd
jogosult, aki ezen jogosultsagat elsdként gyakorolja.

(3) Az érvényesit6 személynek az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyakdnyvi kivonattal
vagy birésagi hatdrozattal, valamint sajat személyazonossagat — és a (2) bekezdés szerinti
esetben kozeli hozzatartozdi mindségét — kdzokirattal kell igazolnia.

13. AZ ADATKEZELES NYILVANTARTASA
15. §

(1) A HNT-nél minden, személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelést nyilvantartasba kell venni
(adatkezel6i nyilvantartas). A nyilvantartasba vételr6l az egyes adatkezelésekért felelGs
foglalkoztatottak gondoskodnak. A nyilvantartds vezetése elektronikus U(ton rogzitett
formaban torténik és azt — kérésére — a Hatdsag rendelkezésére kell bocsatani. Az adatkezeldi
nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviseld részére hozzaférési jogot sziikséges biztositani.

(2) Az adatkezel6i nyilvantartas (1. melleklet) a jogszabalyok és a HNT belsd szabalyzatai keretei
kozott, az adatvédelem Alaptorvényben rogzitett elvei, valamint a GDPR-ban
meghatarozottak szerint az egyes adatkezelésekre nézve szabdlyozza és dokumentalja az
adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket, kériilményeket, igy kiildndsen:

a) az adatkezel6 nevét és elérhetGségeit;

b) az adatkezelés céljat, vagy céljait;

c) az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategodridinak ismertetését;
d) ha lehetséges, a kiilonb6z6 adatkategdridk torlésére elbiranyzott hataridoket;

e) ha lehetséges, az adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasat.
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A személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek — ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket ~
korét és az adattovabbitds egyéb adatait a (7) bekezdés szerinti kiilon nyilvantartas
tartalmazza.

(3) Adatfeldolgozé igénybevételével torténd adatkezelés esetén az adatfeldolgozdnak
adatfeldolgozéi nyilvantartasaban kell rogziteni az adatfeldolgoz6 vagy adatfeldolgozdk
nevét és elérhetéségeit, tovabba — ha van ilyen — az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd
képviselBjének nevét és elérhetbségeit, valamint az egyes adatkezel6k nevében végzett
adatkezelési tevékenységek kategoridit (5. melleklet). Az adatfeldolgozdi nyilvantartashoz az
adatfeldolgoz6 a HNT részére hozzaférési jogot koteles biztositani.

(4) Az adatkezel6i és adatfeldolgozdi nyilvantartas adatai valddisagat az adott adatkezelést,
adatfeldolgozast végz6 foglalkoztatott sziikség szerint, de legalabb évente, minden év majus
25-ig fellilvizsgalja, az id6kozben tortént valtozasokat atvezeti.

(5) Az adatkezelés megsz{inése (a kezelt adat torlése) utdn az adatkezeli-, az adatfeldolgozoi-,
valamint az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrél vezetett nyilvantartast
irattari kezelésbe kell venni és 10 évi megdrzés utan selejtezni kell.

(6) Az érintetti joggyakorlassal kapcsolatosan az érintett foglalkoztatott az Erintetti kérelmek,
bejelentések teljesitésének nyilvantartasa (2. melléklet) vezetéséhez a Fotitkar részére
adatot szolgéltat. Az érintett-tajékoztatasi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztvisel6 részére
hozzaférési jogot sziikséges biztositani.

(7) Az érintett foglalkoztatott az adattovabbitas jogszeriiségének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatdasa céljabdl az adattovabbitasokrol adattovabbitasi nyilvantartast vezet
(3. melléklet). Az adattovabbitasi nyilvantartashoz a Fotitkar részére hozzaférési jogot
sziikséges biztositani. Az adattovabbitasi nyilvantartashoz az adatvédelmi tisztviseld részére
hozzaférési jogot sziikséges biztositani.

(8) A Fétitkar az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint a

Hatdsag és az érintett tajékoztatasa céljabdl a HNT Adatvédelmi Incidenskezelési Szabalyzata
szerinti nyilvantartast vezet.

16.§

A HNT a felsoroltakon kiviil jogszabalyi elGirason vagy belsé szabalyzaton alapulé tovabbi
nyilvantartasokat is vezethet.
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14. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT, ELOZETES KONZULTACIO
17. §

(1) Ha az adatkezelés valamely — kiilondsen Uj technoldgidkat alkalmazé — tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatdkorére, kortilményére és céljaira, valdszinlisithetben magas kockazattal
jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, illetve ha az adatkezelési
mivelet a GDPR 35. cikk (4) bekezdésében meghatarozott jegyzéken szerepel, akkor a
Fotitkar az adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a
tervezett adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik, milyen
hatasokat fognak gyakorolni az érintetteket megilleté alapvetd jogok érvényesiilésére. A
hatasvizsgalatok elvégzésében az arra ismeretekkel rendelkezd HNT alkalmazottat vagy
szervezeti egységet sziikséges bevonni, amely szervezeti egységnél az adott adatkezelési
mivelet végzésére sor kerlil. Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi
tisztviseld szakmai tanacsat kotelezd kikérni.

(2) A HNT az adatvédelmi hatasvizsgalatot a GDPR 35-36. cikkében, valamint a 29. cikk alapjan
létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport (WP) 2017/248. iranymutatasaban foglalt médszertani
ajanlas figyelembevételével folytatja le.

(3) Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési miiveletek
altalanos leirdsat, az érintettek alapvet6 jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezel6
altal azonositott kockazatok leirdsat és jellegét, az e kockaztok kezelése céljabdl tervezett,
valamint a személyes adatokhoz f(iz6d6 jog érvényesiilésének biztositasara iranyulé az
adatkezel6 altal alkalmazott intézkedéseket (6. melléklet). Az adatvédelmi hatasvizsgalat erre
szolgalo szoftver hasznalataval is elvégezhetd.

(4) Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a
kockdzat mérséklése céljabol tett intézkedések hidnyaban valdszin(isithetéen magas
kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6z0en a Fotitkar elbzetes konzultaciot
kezdeményez a Hatdsaggal a GDPR 36. cikkében foglaltak szerint. Az el6zetes konzultaciét
az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzését kovetd 15 napon beliil kell kezdeményezni. Az
el0zetes konzultacid sordn a Hatdsdggal torténd kapcsolattartast hitelesitett elektronikus
csatornan (Hivatali Kapu) kell végezni.

(5) A HNT Adltal tervezett adatkezelési miveletek kockazati besorolasanal iranyadénak kell
tekinteni a GDPR 35. cikk (4) — (5) bekezdésében foglalt jegyzékeket, illetve a Hatdsag altal
egyéb formaban kozzétett, az adatkezelés kockazati besorolasara vonatkozo
megallapitasokat.
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(6) Amennyiben a HNT magas kockazat( adatkezelési miiveletet jogi kételezés alapjan végzi, ugy
adatvédelmi hatdsvizsgélat lefolytatdsara vonatkozéan nem sziikséges intézkedni.

N

IV. FEJEZET
AZ ADATTOVABBITAS

15. NYILVANOSSAGRA HOZATAL
18. §

(1) A HNT-nél kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha torvény rendeli el,
vagy ha az érintett hozzajarul — tilos. A HNT kezelésében 1év4 személyes adat nyilvanossagra
hozatalat térvény — az adatok kérének meghatarozasaval — kdzérdekbdl elrendelheti.

(2) A HNT tevékenységér8l szol6 — személyes adatokon is alapulé — statisztikai adatok
korlatozas nélkll kbzolhetGek.

16. AZ ADATTOVABBITAS RENDJE
19. §

(1) A HNT az eljdrasa soran kezelt személyes adatot csak akkor tovabbithatja mas szervhez, ha
azt térvény megengedi, vagy ha az érintett ehhez hozzajarult. Ha a személyes adat felvételére
az érintett hozzdjruldsdval kerilt sor, a HNT a felvett adatokat tdrvény eltér
rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozo jogi kételezettség teljesitése céljabdl, vagy a HNT,
vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen érdek érvényesitése
a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog korlatozasaval aranyban all tovabbi kilon
hozzajarulds nélkiil, valamint az érintett hozzajdruldsanak visszavonasat kovetben is
tovabbithatja.

(2) Az adattovabbitdst megel6z6en a HNT személyes adatot kezel6 foglalkoztatottja,
adatfeldolgoz6 igénybevétele esetén a HNT megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6
adatfeldolgozé megvizsgéljia a tovabbitandé személyes adatok pontossagat, teljesseégét és
naprakészségét.

(3) Amennyiben a (2) bekezdésben meghatdrozott vizsgalat megallapitja, hogy a tovabbitandd
adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mar nem naprakészek, az adattovabbitast megel6zGen
a Fé&titkdr koteles az adattovabbitast kérd szervet irasban tajékoztatni az adatok
pontossagaval kapcsolatos koriilményekr6l. A tdjékoztatdsban az adattovabbitast kerd
szervtél irasbeli nyilatkozatot sziikséges kérni, hogy a nem naprakész adatok tovabbitdsa
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elengedhetetlendl sziikséges-e az adattovabbitas céljanak megvalésulasahoz. Amennyiben az
adattovabbitast kéré szerv az adatok pontossaganak ismeretében igényét fenntartja, Ugy az
adattovabbitast teljesiteni sziikséges.

(4) A HNT csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a HNT a tdrvényben
meghatdrozott adatkezelGje, vagy amit mas adatkezel6tol jogszeriien atvett, amennyiben ezt
az érintett nem tiltotta meg.

(5) Adattovébbitas esetén minden esetben meg kell gy6z6dni az adatkezelés jogalapjarol, kétseg
esetén az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai véleményének kikérése mellett. Személyes adatot
tovabbitani csak abban az esetben lehet, ha az adattovabbitas jogalapja egyértelmi, célja és
az adattovabbitds cimzettje pontosan meghatarozott. Az adattovabbitast minden esetben
dokumentalini kell olyan mddon, hogy annak menete és jogszer{isége bizonyithato legyen (3.
mellékiet).

(6) Papir alapu adathordozdk kezelésére az Iratkezelési Szabalyzat elGirasait kell alkalmazni.

(7) Ha az adattovabbitdshoz az érintett hozzajaruldsra van sziikseég, akkor e hozzajarulas
megtorténtét irdsban rogziteni kell. Az érintett a hozzadjarulasat az adattovabbitas jogalapja,
célja és cimzettje ismeretében adja meg.

17. ADATTOVABBITAS KULSO MEGKERESES ALAPJAN
20. §

(1) A HNT-n kiviili szervtdl vagy maganszemélytdl érkez6, személyes adatokat érint6 adatkozlésre
iranyuld megkeresés csak torvényben meghatarozott esetekben, vagy akkor teljesithetd, ha
az érintett ehhez irasban hozzajaruldsat adta. Az érintett elézetesen is adhat ilyen tartalmd
felhatalmazast, amely szélhat valamely idGtartamra és a megkereséssel €l6 szervek
meghatarozott korére feltéve, hogy az erre vonatkozd megfeleld tajékoztatast megkapta.

(2) A vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott személyes és kiilonleges adatok az érintett
nyilatkozattételétdl fliggetlendl tovabbithatdak, igy kiléndsen:

a) a tarsadalombiztositasi, illetmény €és munkabér vagy mas juttatas kifizet6helyének
minden olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas juttatds, jogosultsag
megallapitdsahoz, igénybevételéhez szilkséges;

b) a birésagnak, rendGrségnek, lgyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, allamigazgatasi
szervnek a konkrét ligy eldontéséhez sziikséges adatok;

c) a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a
foglalkoztatassal 6sszefiiggd adatok;
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d) a nemzetbiztonsagi szolgélatnak a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6l6 1995. évi CXXV.
térvényben meghatarozott feladatok ellatdsahoz sziikséges valamennyi adat.

(3) Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés vagy
érintetti hozzajarulds hidnyos adattartalmara, vagy mas korliményre tekintettel — nem
allapithaté meg.

(4) A nemzetbiztonsdgi szolgdlatoktdl érkez6 megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozd
adatokrdl — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrdl az
érintett, illetéleg mas személy vagy szervezet nem tajékoztathatd.

(5) Az adatkezelést végzd foglalkoztatott a HNT-n kivili szervt6l vagy maganszemélytol érkezd
adattovabbitasra iranyulé megkeresés, vagy a kiilféldre térténd adattovabbitasra iranyuld
megkeresés beérkezésérd! haladéktalanul tajékoztatja a Fotitkart.

(6) A Fétitkar a rendelkezésre all6 adatok alapjan megvizsgalja az adattovabbitas feltételeinek
fennalldsat, a kérés teljesithetbségét, szilkség esetén tovabbi tajékozddast végez. A
megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, kériilményeket az
adattovabbitasi nyilvantartasban dokumentalni kell (3. mellekiet).

(7) Ha az adattovabbitast kévetden jut a HNT, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozé tudomasara, hogy az adattovabbitds (1) és (2) bekezdésben foglalt
kdvetelményei nem teljestilnek, Ugy errdl a Fétitkar a tudomasara jutasatdl szamitott 3
munkanapon beliil a cimzettet irdsban koteles értesiteni.

(8) A Fétitkar — ha jogszabaly vagy egyéb az adattovabbitas teljesitésére vonatkozé elbiras nem
rendelkezik mésképp —az erre iranyuld kérelem beérkezését kdvetd 15 napon belll teljesiti,
vagy sziikség esetén az adatvédelmi tisztvisel6 allasfoglalasanak figyelembevételével dont a
megkeresés teljesitésének elutasitasardl, a torvényben meghatarozott kotelez6
adatszolgaltatasokat kivéve.

(9) A (8) bekezdésben foglalt eljards nem vonatkozik a kézérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos
adatokkal kapcsolatos adattovabbitasokra. Ezen adatkorok tekintetében a HNT kdtelezGen
kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a kozérdek(i adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek intézésének rendjérdl szol6 szabalyzata tartalmaz rendelkezéseket.

(10) Az adattovabbitasrdl a Fétitkar a jelen Szabadlyzat szerinti tartalommal adattovabbitasi
nyilvantartast kételes vezetni, amelyhez hozzaférést biztosit az adatvédelmi tisztviseld
részére. Az adattovabbitasi nyilvantartdst az adatatvétel, illetve az adattovabbitds évét
kdvet6 10 évig kell megdrizni és a meglrzési id6 lejarta utan selejtezni kell.
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(11) Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult kézigazgatasi hatdsagi Gigyben a Fétitkar a
rendelkezésére alld, az ligy elintézéséhez sziikséges személyes adatot a megkeresd
elektronikus Ugyintézést biztosité szerv részére tovabbitja, amely azt az (gy elintézéséhez
sziikséges és elégséges mértékben kezeli, ha az elektronikus tigyintézést biztosité szerv az
adatkezeléssel kapcsolatos lényeges koriilményekr6l az érintett lgyfelet a vonatkozd
elGirasokban meghatarozott mddon tajékoztatta.

18. ADATTOVABBITAS KULFOLDRE
21. §

(1) Személyes adat harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara
a GDPR V. fejezetében meghatarozott szabalyok szerint kerllhet sor azzal, hogy az
adattovabbitas garancidinak biztositasa tekintetében a Fotitkar tartozik felelésséggel.

(2) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kdlféldre irdanyuld adattovabbitassal, az
érintettek figyelmét erre a korlilményre mar az adatok felvételekor fel kell hivni.

19. K6OzOS ADATKEZELES
22.§

(1) FOszabalyként a HNT felel6s az altala kezelt személyes adatok védelméért, viszont, ha az
adatkezelés céljait és eszkozeit egy masik adatkezelvel vagy adatkezelOkkel kdzbsen
hatarozzak meg, azok kdzds adatkezel6knek mindsiilnek.

(2) Amennyiben a HNT és egy vagy tobb tovabbi 6nall6 jogalanyisaggal rendelkez6 adatkezel6
folytat k6z0s adatkezelést, (gy irdsbeli megallapodasban kell rendezni a felelSsségi koroket,
és ennek a megallapodasnak az adatkezelésre vonatkozd rendelkezéseit az érintettek
rendelkezésére kell bocsatani. Jogszabalyi rendelkezés is meghatarozhatja az egyes
adatkezel6k kotelezettségeit egy kozOs adatkezeléssel kapcsolatosan. Az érintettek jogainak
akadalytalan biztositasa érdekében, az érintettek jogaikat barmelyik adatkezelével szemben
gyakorolhatjak.

20. ADATFELDOLGOZO IGENYBEVETELE
23. §

(1) Ha az adatkezelést a HNT nevében mas végzi, a HNT kizardlag olyan adatfeldolgozét vehet
igénybe, aki vagy amely megfelel6 garancidkat nydjt az adatkezelési kdvetelményeknek vald
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megfelelésre, valamint az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és
szervezési intézkedések végrehajtdsara. A HNT és az adatfeldolgozé az adatfeldolgozas
megkezdését megeléz8en egymassal a GDPR 28. cikkének (3) bekezdésében
meghatdrozottak szerinti adatfeldolgozoi szerz6dést kotnek. Az adatfeldolgozéi szerz6dést a
HNT és az adatfeldolgozd kozétti jogviszonyt megalapozd szerz6dés elvalaszthatatlan részét
képezd mellékleteként sziikséges kezelni.

(2) Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kételezettségeit a GDPR., az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozd kilon tdrvények
keretei kézott a HNT hatdrozza meg. A HNT altal adott utasitasok jogszerliségéért a Fotitkar
felel.

(3) Az adatfeldolgoz6 a HNT el6zetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazéasa nélkdil
tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén az
adatfeldolgozd elBzetesen tajékoztatni kételes a HNT-t minden olyan tervezett valtozasrdl,
amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetSséget arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben a HNT szlikség szerint kifogast
emelhessen.

(4) Az adatfeldolgozdi szerz6dés tervezetét a Fétitkar az adatvédelmi tisztviseld részére
véleményezésre megkiildi azzal, hogy a véleményezésre legaldbb 6t munkanap alljon
rendelkezésre.

(5) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes
adatokat felhasznald Gzleti tevékenységben érdekelt.

V. FEJEZET
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

21. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK
24. §

(1) A HNT, vagy a HNT rendelkezése, megbizasa esetén tevékenységi kdrében az adatfeldolgozé
a kezelt személyes adatok megfelel6 szint(i biztonsaganak biztositdsa, valamint az érintettek
alapvet§ jogainak érvényesiilése érdekében, koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl,
kbteles tovabbd megtenni a kockazatok mértékéhez igazodd miszaki és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotv., GDPR,
tovabbd jelen Szabdlyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabalyok érvényre
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(2)

(3)

(4)

(5)

juttatasahoz sziikségesek, annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelel szinti
adatbiztonsagot garantalja.

Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell kilondsen a jogosulatlan hozzaféres,
megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas, térlés, megsemmisités, valamint megsemmisiilés és
sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas
ellen.

A HNT a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési és miiszaki (fizikai és logikai védelmi)
intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhaszndlas ellen. Az adatbiztonsag
keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket csak a megfelel
szintli hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6 személyek lzemeltethetik. A HNT gondoskodik
arrol, hogy foglalkoztatottjai csak a munka elvégzéséhez elengedhetetlenil sziikséges
jogosultsaggal rendelkezzenek. A Fotitkar hozzaférési jogosultsagot kizardlag olyan személy
részére engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozasa a munkakori feladata. A
hozzaférési jogosultsagokat, valamint azok felhasznalasat a Fétitkar meghatarozott
rendszerességgel ellendrzi.

A kilonb6z6 nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatdllomanyokat egymassal
kozvetlenil nem lehet Gsszekapcsolni és az érintetthez rendelni, kivéve, ha ezt torvény
kifejezetten lehet6vé teszi. Az 6sszekapcsolas és érintetthez rendelés elkeriilése érdekében a
HNT-nek az egyes adatbdazisokat 6nallé logikai védelemmel és jogosultsagkezeléssel kell
ellatnia, melynek keretében biztositania kell, hogy az adatkezelésben kozvetlenil érintett
foglalkoztatottak csak azon adatbazisokhoz rendelkezzenek hozzaféréssel, amelyek a feladat-
és munkakorik elldtasdhoz feltétlenlil szlikségesek €s az adatkezelés céljaval
Osszeegyeztethetek. Biztositani kell tovabba, hogy az informatikai feladatok ellatasaval
megbizott foglalkoztatottak az adatbazisok 6sszekapcsolasat ne végezhessék el.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezel6 és az adatfeldolgozo

tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd haszndlatdnak megakadalyozasat;

c) annak ellenérizhetdségét és megallapithatésagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatdésagat, hogy mely személyes adatokat, mikor
és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek (izemzavar esetén torténé helyredllithatdsagat és;

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrdl jelentés késziiljon.

.
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(6) A HNT-nek és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozll azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget
jelentene az adatkezelOnek.

(7) Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések célja az adatok, illetve adathordozok
védelme a sériilés, rongalddas, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.

(8) A HNT-nél az informatikai rendszerekre vonatkozd, tovabba az adatbiztonsagi szabalyokat az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

25. §

(1) A nem elektronikus kezelési személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi
intézkedéseket kell foganatositani:

a) tliz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tliz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben lévé iratokhoz csak az illetékes
foglalkoztatottak férhetnek hozza; a személyzeti, valamint a bér- és munkatigyi iratokat
lemezszekrényben kell 6rizni;

c) archivalas: a kbzszolgalati adatvédelmi szabalyzatban hivatkozott adatkezelési miiveletek
iratainak archivalasat az Iratkezelési Szabalyzatnak megfelelen kell elvégezni.

22. ELLENORZES
26. §

(1) Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi elGirasok és belsd szabdlyozé eszkdzok
el6irdsainak megtartasat a Fétitkar koteles ellendrizni. Az ellendrzéshez segitséget kérhet az
adatvédelmi tisztvisel6t6l és az informaciobiztonsagi feleldsto!.

(2) A Fétitkar — akar az adatvédelmi tisztviselGvel egyiitt -jogosult adatvédelemmel kapcsolatos
ellen6rzéseket végezni, melyrdl a jelen Szabalyzat 7. melléklete szerinti nyilvantartast vezet.
Az adatbiztonsaggal Osszefliggd ellendrzések soran az érintett foglalkoztatottak és az
adatkezelési mlveletekben érintett kiilsé szakértOk kotelesek egyittmiikddni.

(3) Ha a kotelezd adatkezelés id6tartamat vagy sziikségessége idOszakos felllvizsgalatat torvény
vagy az Eurdpai Uni6 kételezd jogi aktusa nem hatdrozza meg, a Fétitkar az adatkezelés
megkezdésétdl legaldbb haromévente, tovabba nagyobb valtozas esetén fellilvizsgalja, hogy

i
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az altala, illetve a HNT megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal
kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz sziikséges-e. Ezen
felllvizsgalat korulményeit és eredményét irdsban kell dokumentdlni és a dokumentaciét a
felllvizsgalat elvégzését kovetO tiz évig meg kell Orizni. A felllvizsgalati eljarasba az
adatvédelmi tisztvisel6t és az informacidbiztonsagi feleldst be kell vonni és részikre a
felllvizsgalatot tartalmazé dokumentumot meg kell kiildeni.

VI. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE

23. ADATVEDELMI INCIDENS ES KEZELESE
27. §

A biztonsagot érint6 Osszes esemény bekoOvetkezése esetén kovetendd eljarasrendet a HNT
adatvédelmi incidenskezelési szabalyzata hatarozza meg.

24. FELELOSSEG AZ ADATVEDELMI ELOIRASOK BETARTASAERT
28. §

(1) A HNT valamennyi foglalkoztatottja fegyelmi, polgari jogi és biintetdjogi felelbésséggel tartozik
a feladatai teljesitése soran végzett adatkezelések jogszeriiségéért és a jelen Szabalyzatban
foglaltak betartasaért.

(2) A HNT foglalkoztatottja fegyelmi felel6sséggel tartozik kiildndsen, ha:
a) a feladatai teljesitése soran jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamara atadja, vagy hozzaférhetévé teszi;
b) jogosultsagait nem rendeltetésszerlien hasznalja (p!. jogosulatlan lekérdezést hajt végre,
beleértve sajat vagy hozzatartozoi adatainak lekérdezését is), vagy azokat a HNT mas
foglalkoztatottja, vagy egyéb illetéktelen harmadik személy részére elérhetové teszi.

(3) A Szabalyzat elGirasait megszeg6 foglalkoztatott jogosultsagainak visszavonasardl a Fotitkar
intézkedik és az érintett foglalkoztatott a tovabbiakban a felelGsségre vonasi {igyének
lezarasaig a HNT szamdra adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatos tevékenyseget nem
végezhet.
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25. KARTERITES, SERELEMDIJ
29. §

(1) Ha a HNT, illetve az &ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljéré adatfeldolgozo a
személyes adatok kezelésére vonatkoz, a GDPR-ban vagy az Infotv-ben meghatarozott
eléirdsokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, kételes azt megtériteni. Az, akinek a
személyiségi joga a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai
Unid kotelezd jogi aktusadban meghatarozott eléirdsok megsértése miatt sérelmet szenvedett,
a HNT-t6l, illetve az &ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozétol a
Polgéri Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvényben meghatérozottak szerint sérelemdijat
kdvetelhet.

(2) A kartérités aldli mentesség és az adatfeldolgozdval vagy kézos adatkezelbvel egyetemleges
karfelelGsség altaldnos szabalyait a GDPR 82. cikke hatdrozza meg. A birdségi eljards soran a
HNT-t a F&titkar képviseli, az adatkezelésben kozvetlenil érintett foglalkoztatottak kotelesek a
Fotitkar rendelkezésére bocsatani minden olyan tényt, adatot és informaciét, mely az eljarasban
a bizonyitas alapjaul szolgalhat.
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VII. FEJEZET

ZARO ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK
30. §

(1) Jelen Szabalyzat 2022.04.04. napjan |ép hatalyba és ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a HNT
2012. oktdber 1. napjan kelt Adatvédelmi Szabalyzata.

(2) Jelen Szabalyzatot jogszabalyvaltozas, belsé szervezeti valtozas vagy feladatvaltozas esetén
a valtozas hatalyba lépésétdl szamitott 30 napon bellil és legalabb évente fellil kell vizsgaIni
és megfeleléen modositani kell.

(3) Jelen Szabalyzat megismerése a HNT k0z0s haldzati meghajtdjan keresztll minden
foglalkoztatott szamara biztositott. A szervezeti egységek vezetGi kotelesek gondoskodni
arrol, hogy a jelen Szabalyzatban foglalt elGirdsokat a szervezeti egységek foglalkoztatottjai
megismerjék, annak tényét a jelen szabdlyzat 1. fliggeléke szerinti papiralapi Megismerési
nyilvantartason aldirdsukkal igazoljak.

(4) A jelen Szabalyzat hatdlyba Iépését kévetS azon atmeneti idGszakban, melyben a HNT-nél
adatvédelmi tisztviselé6 nem kerll kijel6lésre, az adatvédelmi tisztvisel6 feladat- és
hataskorének gyakorlasara vonatkozoan a jelen Szabalyzat 5. § (12) bekezdésében foglaltak
az iranyadoak.

Budapest, 2022, ...0.L. 44
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dr, Brazsil David
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. melléklet: AdatkezelSi nyilvantartas

2. meliéklet: Erintetti kérelmek, bejelentések teljesitésének nyilvantartasa

3. melléklet: Adattovabbitasi nyilvantartas

4. melléklet: Oktatasok nyilvantartasa

5. melléklet: Adatfeldolgozdi nyilvantartas

6. melléklet: Adatvédelmi hatasvizsgalat

7. melléklet: Ellendrzések nyilvantartasa
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A HNT 2022. 4prilis 4 -t6I hatalyos Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat @ munkdm soran kételes vagyok

betartani és betartatni.
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