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Az elektronikus tgyintézés és a bizalmi szolgdltatdsok altaldnos szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXII.
torvény 12. § (1) bekezdésében foglaltak végrehajtisa érdekében, valamint az elektronikus
tgyintézés részletszabalyairdl szdlé 451/2016. (XH. 19.) Korm. rendelet 55. § (8) bekezdésében
foglalt felhatalmazas alapjan, Hegykdzségek Nemzeti Tandcsa Elndke és Fétitkara a papiralapu és
elektronikus dokumentumokrél torténd hiteles madsolatok készitését a kovetkezdk szerint
szabdlyozza:

. A SZABALYZAT CEUA, HATALYA

1. Hegykdzségek Nemzeti Tanacsa (tovabbiakban: HNT) Mdsolatkészitési Szabdlyzatanak (a
tovabbiakban: Szabalyzat) célja

a) a HNT-nél megtaldlhaté papiralapu iratok hiteles elektronikus iratta torténd dtalakitasara,
valamint

b) aHNT &ltal elektronikusan kiadmanyozott irat hiteles papiralapt irattd torténd atalakitasara

vonatkozd szabdlyok meghatarozasa az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgdltatasok altalanos
szabalyairél szold 2015. évi CCXXIl. torvény (tovabbiakban: E-Ugyintézési tv.), valamint az
elektronikus (igyintézés részletszabalyairdl szold 451/2016. (XI1. 19.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Elr.) rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Szabalyzat hatdlya a HNT-re és az &ltala kezelt iratokra (papiralapu és elektronikus) terjed ki.

Il. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

3. ASzabdlyzat alkalmazasaban:

a) egylittmkodd szerv: az E-Ugyintézési tv. 51. § (1) bekezdésében meghatarozott szervek;

b) iratkezeld szoftver: az Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozott informatikai alkalmazas;

c) képi megfelelés: az Elrr. 2. § 5. pontjdban meghatarozott fogalom;

d) mdsolatkészits rendszer: az Edr. 2. § 7. pontjaban meghatdrozott fogalom;

e) metaadat: a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhaté iratkezelési szoftverekkel szemben
tdmasztott kovetelményekrél szold 3/2018. (Il. 21.) BM rendelet 3. & 29. pontjdban
meghatarozott fogalom;

f) papiralapi dokumentum: papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhaszndldsaval és barmely
eljarassal keletkezett;

g) tartalmi megfelelés: az Eur. 2. § 11. pontjdban meghatérozott fogalom.



I1l. HITELES MASOLATKESZITES ALTALANOS SZABALYAI

4. Csak olyan személy jogosithatd fel masolat hitelesitésére, aki a HNT-vel foglalkoztatdsi
jogviszonyban all.

5. A masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet hatdrozza meg.

6. A masolat hitelesitésére jogosult személyekrdl a HNT Fétitkdra dont.

7. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek kérében véltozas kovetkezik
be, a HNT Fétitkdra gondoskodik a Szabalyzat médositasardl és a honlapon torténd cserdjérél.

8. Ezen Szabdlyzat mindenkor hatalyos kilonb6zé idéallapotait meg kell 6rizni oly mddon, hogy
az egy adott napon masolat hitelesitésére feljogositott személyek kore utdlag barmikor
megallapithatd legyen.

IV. A PAPIRALAPU DOKUMENTUMOKROL ELEKTRONIKUS UTON TORTENG MASOLAT
KESZITESENEK SZABALYAI
9. A HNT-nél megtaldlhaté papiralapu iratot az lgyfél kérelmére vagy més egyittmikodd szerv

ilyen irdnyd kérelme alapjan a 10. pontban foglalt kivétellel hiteles elektronikus masolatta kell
atalakitani (a tovébbiakban: digitalizalas).

10. Nem digitalizalhatok

a) a mindsitett iratok,
b) azok a kuldemények, melyek elektronikus irattd térténd atalakitdsa technikai okbdl nem
lehetséges.

11. A papiralapu dokumentumhoz — utolsé oldalként — a hitelesitési zaradék szovegét tartalmazo

papir alapu dokumentumot (a tovdbbiakban: hitelesitési zaradék) kell csatolni. A hitelesitési
zdradék tartalmat a 2. melléklet tartalmazza képi vagy tartalmi megfelelés esetén.

12. A papiralapud dokumentumrdl és a hitelesitési zaradékrél egyben, multifunkciés nyomtaté és

szkenner! segitségével, legaldbb 300*300 dpi?, felbontasu, szines®, PDF* formatumu allomanyt
kell késziteni®.

! a rendelkezésre &ll6 technikai eszkéz(6k) alapjan sziikséges meghatarozni, hogy milyen eszkdz(6k) segitségével
torténik a szkennelés

? javasolt bedllitds: a helyi sajatossagoknak és lehetéségeknek megfelelSen sziikséges meghatarozni a felbontas
mértékét

3 javasolt bedllitas: lehet fekete vagy sziirkearnyalatos vagy szines

4 javasolt bedllitas: a .pdf formatum 4ltalanosan hasznalt, kdnnyen kezelhetd és hitelesithetd



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Amennyiben lehetséges, akkor olyan elektronikus masolatot kell késziteni, amely a papiralapd
dokumentum teljes tartalmat tartalmazza, biztositja a képi megfelelést.

Részleges masolat vagy elektronikus kivonat (tovabbiakban egy(tt: tartalmi megfelelés) csak

kivételesen indokolt esetben készithetd, ebben az esetben:

a) részleges masolat esetén a hitelesitési zaradékban rogziteni kell, hogy a masolat a
digitaliz&las alapjaul szolgdlod papiralapi dokumentumot mely részében tartalmazza,

b) elektronikus kivonat esetén a hitelesitési zdradékban rogziteni kell, hogy a keszitett
elektronikus kivonat a papiralapt dokumentumot mely részében, a dokumentumba foglalt
informdcidtartalmat milyen korldtozasokkal tartalmazza.

Ha technikai okok miatt (tdl nagy fajiméret) egy dokumentum csak tobb fajlba szkennelhetd, a
hitelesitési zaradékot valamennyi dllomdanynak tartalmaznia kell. Ebben az esetben a hitelesitési
zaradékra ra kell vezetni, hogy az adott dllomany a dokumentum mely részét tartalmazza.

Amennyiben a hitelesitendd iratcsomag tdbb iratot tartalmaz, gy az iratokrél kilén-kilon kell
a hiteles elektronikus masolatot elkésziteni. Mdasodfoku lGgyben készllt iratcsomag hiteles
elektronikus mdsolata a teljes iratanyag kisérélevelérdl készitett részleges masolattal is
teljesithetd.

Az Ugyfél vagy az egylittm(ikdds szerv ilyen iranyd kérelmének beérkezése esetén —a 10. pont
szerinti iratokat kivéve — az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy a 12. pont
szerinti szkennelést kdvetSen megallapitia a papiralapd dokumentum és az elektronikus
masolat képi vagy tartalmi megfelelését.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat
képi vagy tartalmi megfelelése megallapithato.

Amennyiben a képi vagy tartalmi megfelelés nem éllapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi vagy tartalmi megfelelés megdllapitdsara nem alkalmas elektronikus
dokumentumot torélni kell.

A képi vagy tartalmi megfelelés megallapitasat kovetben az elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott munkatars az iratkezel szoftverbél elérhetd, Eiir. 113. § szakaszaban szabdlyozott
azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesitési szolgaltatassal hitelesiti a masolatot. Az
iratkezels szoftverbe az igy eldallitott, hitelesitett allomanyt kell eltarolni.

. AZ ELEKTRONIKUSAN KIADMANYOZOTT DOKUMENTUMROL HITELES PAPIR ALAPU MASOLAT

KESZITESENEK RENDJE

A Hivatal altal elektronikusan kiadmdnyozott iratrol az Ggyfél kérelmére — ha az nem az E-
{igyintézési tv. szerinti egyiittmiikodé szerv, nem kotelezett elektronikus Ggyintézésre és azt
nem is vallalta — hiteles papir alapi masolatot kell késziteni.



22. Az elektronikusan kiadmanyozott iratrél készitett papiralapd mdsolatot az 1. mellékletben
meghatdrozott, mésolat hitelesitésére feljogositott személyek hitelesithetik.

23. A hitelesités az elektronikusan kiadmanyozott irat kinyomtatott példadnydnak zaradékoldsaval
torténik. A zdradék szévegét a 3. melléklet hatdrozza meg.

24. A zéradékolas az utolsé oldalra kézzel irva vagy kilon hitelesitési zaradék hozzacsatoldsaval

vagy a zaradék szovegének megfelels tartalmu bélyegzé hasznélataval is elvégezhetd.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

25. Ez a Szabalyzat 2020. szeptember 22-én [ép hatdlyba.
26. Ezen Szabalyzat rendelkezéseit a hatélyba 1épését kdvetden indult Ggyekben kell alkalmazni.

27. Ezt a Szabalyzatot és mindenkor hatalyos vdltozatat nyilvdnosan, elektronikus dton, a HNT
hivatalos honlapjan kozzé kell tenni. A kdzzétételrsl a Fétitkar gondoskodik.

Kelt, Budapest, 2020. szeptember 22.




1. melléklet

A masolat hitelesitésére feljogositott személyek

Ssz. Mdsolathitelesitési jogosultsaggal | Masolatkészits Szervezeti egység Masolatkészitési  |Mdsolatkészitési
rendelkezé személy neve beosztdsa megnevezése jogosultsag jogosultsag vége
kezdete (éééé.hh.nn.)
(éééé.hh.nn.)
1 Légli Ottd elnok HegykézségeklNemzeti 2020.08.28
Tandcs EInGksége
2. dr. Brazsil Dévid f&titkar Hegykéz§ég’ek 'Nemzeti 2020.08.28
Tandcs Titkarsaga
3. P4l Sandor alelnék HegykézségeklNemzeti 2020.08.28
Tandcs EIndksége
4 Frittmann J4nos alelnsk Hegykézségek’Nemzeti 2020.08.28
Tandcs EIndksége
6. e . . .| Hegykozségek Nemzeti [2020.08.28
Vajai lldikd pénzlgyi ugyintézd Tandcs Titkérsaga
7. Reich Laszlé operativ vezetd Hegykéz.f,ég'ek ’Nemzeti 2020.08.28
Tanécs Titkarsdga
8. Szepesi Gizella KA Heg\'/kéz§ég’ek ’Nemzeti 2020.08.28
Tandcs Titkdrsaga
S. Gresa Rébert rendszergazda Hegykéz..ség'ek lNemzeti 2020.08.28
Tandcs Titkdrsdga
10. Sikhegyi Franciska szakmai asszisztens Hegykoz§eg’ek ’Nemzetl 2020.08.28
Tandcs Titkarsaga
1. Kdszd Gabor szakmai asszisztens Hegykoz.seg'ek ’Nemzetl 2020.08.28
Tandcs Titkdrsaga
| 12. Angyal Anett hegybird Soltvadkerti 2020.08.28
Hegykdzség
13. Antmann Jozsef hegybird Nivegy volgyi 2020.08.28
Hegykdzség
14. Balaské Noémi hegybird Eszak-Tolnai 2020.08.28
Hegykdzség
| 15. Benedek Baldzs hegybird Gyodngydspatai 2020.08.28
. Hegykozség
16. Benke Alina Borbala hegybiré K8szeg és Kornyéke 2020.08.28
Vaskeresztes és
kérnyéke Hegykdzség
17. Bogacskd Jozsefné hegybird Rdtka Hegykdzség 2020.08.28
18. Borbély Gyula hegybird Kdptalantoti-Csobdnc  |2020.08.28
Hegykbzség
19. Branya Gyorgy hegybird Pahi Hegykdzség, 2020.08.28
Soltszentimre
Hegykdzség, Tabdi
Hegykozség
20, Cs. Toth Anita hegybird Bdcsai Hegykodzseg 2020.08.28
21. Csanéadi Csanad regiondlis titkar Balatoni Borrégié, 2020.08.28
Fels6-Pannon Borrégié
22. Cseh Sandor hegybird Novaji Hegykdzség 2020.08.28
23. Csernyik Istvan hegybird Nagyrédei Hegykozség [2020.08.28
Csiszar Lajos Péter hegybiré - Csopak és Kérnyéke- 2020.08.28
24. Balatonaliga-




Balatonf&kajar

Hegykdzség
25. Csontos Gyérgy hegybird Mad Hegykdzség 2020.08.28
Harmashatar 2020.08.28
26. Demeter P4l hegybird Hegykozség Szlcsi
Bataszék Térségi 2020.08.28
27. Dr. Szdszy-Kiss Szilvia hegybird Hegyk&zség
28. Draxlerné Schauer Eva hegybird Villdny Hegykdzség 2020.08.28
29. Durancsik Gyula hegybird Orgovdnyi Hegykozség [2020.08.28
30. Erdész Ferenc hegybird Mogyordédi Hegykdzség |2020.08.28
Fels6-Magyarorszagi 2020.08.28
Borrégio, Tokaji
31. Fabidn Imre regionalis titkar Borrégio
Pusztamergesi 2020.08.28
32. Farkas Csaba hegybird Hegykdzség
33. Fejes Sdndor hegybird Egerszolati Hegykozség |2020.08.28
' 34, Fekete Krisztina hegybird Csongradi Hegykdzség [2020.08.28
Abasari Hegykozség, 2020.08.28
Délkelet Métrai
35. Ferencz Gertrid hegybird Hegykdzség
36. Ferré Csaba hegybird Imrehegyi Hegykozség [2020.08.28
37. Féczény Andrds hegybird Verpeléti Hegykdzség  12020.08.28
Mori Borvidék 2020.08.28
| 38. Frey Szabolcs hegybird Hegykdzsége
Kecel Vdros 2020.08.28
39. Fileki Laszld hegybird HegykOzsége
Noszvaj-Szomolyai 2020.08.28
40. Falop Imre hegybird Hegykdzség
' Soltvadkerti 2020.08.28
| 41. Galambosné Baka Andrea hegybird Hegykdzség
' Nagytdlya-Maklar 2020.08.28
Hegykdzség, Ostorosi
| 42. Galuska Gabor hegybird Hegykdzség
| 43, Gyovainé Hetyei Zsuzsanna hegybird Halasi Hegykdzség 2020.08.28
' Szentkiraly-Lakitelek  [2020.08.28
| 44. Gyurjan Janos hegybird Hegykdzség
45. Heged(s Mdrk Zoltén hegybird Sdrospatak Hegykdzség [2020.08.28
Szederkényi 2020.08.28
46. Hoffmann Janosné hegybird Hegykdzség
Gyongydsi Hegykozség, [2020.08.28
47. Hordds Attila hegybird Solymosi Hegykdzség
Neszmélyi Borvidék 2020.08.28
48. Horvath Mihaly hegybiré Hegykozsége
49, Jadnosik Orsolya hegybird Tarcal Hegykdzség 2020.08.28
50. Jarvds Monika regionalis titkar Duna Borrégid 2020.08.28
Bodrogkeresztar- 2020.08.28
Bodrogkisfalud-Szegi
51. Kaczvinszky Ottd hegybird Hegykdzség
| 52. Kalmar Istvan hegybird Médrahalmi Hegykodzség [2020.08.28
| Balatonflred-Sz&I6si 2020.08.28
| 53. Karl Lajos hegybird Hegykozség
| 54. Kelemen Erika hegybird Hegykodzség Szekszard  |2020.08.28




Monor és Kérnyéke

2020.08.28

55. Kissné Zsék Anna hegybird Hegykozség
Cegléd és Kornyéke 2020.08.28
56. Klément Gyorgy Zoltdn hegybird Hegykdzség
! 57. Kndbel LaszIo hegybiré Izsdki Hegykbzség 2020.08.28
58. Knehr [stvan hegybird Hajosi Hegykdzség 2020.08.28
Gyobngyostarjan 2020.08.28
59. Kovdcs Ldszlo hegybird Hegykdzség
Zalaszentgroti 2020.08.28
60. Kovdcs Zsolt Andrasné hegybird Hegykozség
Bikkaljai Hegykozség, |2020.08.28
Tibolddardc Kécs-i
61. Lengyelné Kiss Ivett hegybird Hegykdzség
Sopron Fertémenti 2020.08.28
62. Mikd Gabor hegybird Hegykdzség
| Kotecse-Szdlad 2020.08.28
63. Mikonya Jozsef hegybird Hegykdzség
Csdszartoltési 2020.08.28
64. Miskolczi Anita hegybiré Hegykdzség
: Velencei -t Korzeti 2020.08.28
65. Nagy Gabor hegybiré Hegykozség
66. Nagy Gergely hegybird Tenkes Hegykodzség 2020.08.28
Fels6-Bdcskai 2020.08.28
67. Nagy Istvan hegybird Hegykozség
Délnyugat-Balatoni 2020.08.28
68. Németh Andrea Eva hegybird Hegykdzség
Balaton-felvidéki 2020.08.28
| 69. Németh Laszl6 hegybird Borvidék Hegykdzsége
' Balaton-felvidéki 2020.08.28
70. Némethné Kophdzi Valéria hegybird Borvidék Hegykdzsége
71. Szent Gyorgy-hegy 2020.08.28
Némethné Kovacs Tlunde hegybird Hegykdzség
72. Pannonhalmi Borvidék |2020.08.28
Némethné Rozmaring Tunde hegybird Hegykozség
73. Orosz Gyula hegybird Etyeki Hegykdzség 2020.08.28
| 74. Pablecki Tamas hegybird Tolcsva-Erd8horvati 2020.08.28
Hegykdzség
75. Pdszti Janos hegybird Nagy-Somidi Borvidék  |2020.08.28
Hegykozsége
76. Polyakné Csengddi Eva hegybird Kisk6ros Varos 2020.08.28
Hegykozség
77. Prisztdka Miklds hegybird Ecsédi Hegykozség 2020.08.28
78. Prokai Istvdn hegybird Egerszaloki Hegykozség 12020.08.28
79. Prokaj Milan hegybird Demjéni Hegykodzség 2020.08.28
80. Pszota Istvan hegybird Kisk&ros Varos 2020.08.28
' Hegykdzseg
| 81. Radé Andras hegybird Pécs Vidéke 2020.08.28
Hegykdzség
82. Séghi Tamas hegybird Kecskeméti Mathidsz 2020.08.28
Jdnos Hegykozség
83. Sdpi Tibor hegybird Homokgydngye 2020.08.28
Hegykodzség
84, Schnurlein Jézsef hegybird Kaskanty(i Hegykozség |2020.08.28




85. Schulcz Gyula Roland hegybird Balatonboglari 2020.08.28
Hegykdzség
| 86. Sellyei Gdbor hegybird Badacsony Hegykdzség, |2020.08.28
Badacsonyi Borfalvak
Hegykdzség
87. Serf8z8 Szabolcsné hegybird Tallya-Golop 2020.08.28
Hegykdzség
88. Simecz Rébert hegybird Neszmélyi Borvidék 2020.08.28
Hegykozsége
89. Somogyi Néra Bogldrka hegybird Csengdéd Hegykodzség 2020.08.28
| 90. Sérés Gabor hegybird Helvéciai Hegykdzség  |2020.08.28
91. Szabd Attila Imre hegybird Nyakas Hegykdzség 2020.08.28
92. Szekér Istvan hegybird Sz&18sgyoroki 2020.08.28
Hegykdzség
93. Szekretar Janosné hegybird Volgységi Hegykdzség  |2020.08.28
94, Szekretdr Jdnosné regionalis titkar Pannon Borrégio 2020.08.28
95. Szlobodnik-Hunyadi Judit hegybird Miskolc és Kérnyéke 2020.08.28
Hegykozség
96. Szuromi Mihaly hegybird Andornaktdlyai 2020.08.28
Hegykdzség
| 97. Takdcs Laszlo hegybird Olaszliszka-Hegykozség [2020.08.28
98. Talas Laszlo hegybird Tiszazugi Hegykozségek |2020.08.28
95. Tarsoly Jozsef hegybird Eger vdros Hegykozség [2020.08.28
100. Tegzes 7sofia hegybird Villany Hegykdzség 2020.08.28
101. Teknyd&s Karoly hegybird Akasztd Hegykozség 2020.08.28
102, Terbe Alajos hegybird Kiskunmajsai 2020.08.28
Hegykdzség
103. Téth David hegybird Tenkes Hegykdzség 2020.08.28
104. Tulok Hajnalka hegybird Dél-Zalai Hegykdzség 2020.08.28
105. Ujtzné Keller Anna hegybird Paksi Hegykdzség 2020.08.28
106. Velez Andrds hegybird Sziget HegykOzség 2020.08.28
107. Veszprémi Csilla hegybird Balatonlellei 2020.08.28
. Hegykdzség
108. Viga Krisztina hegybird Kecel Varos 2020.08.28
Hegykdzsége
| 109. Vigh Bertalan hegybird Visontai Hegykdzség 2020.08.28
110. Virdg [stvan hegybird Debr&i Hars 2020.08.28
Hegykozség
111. Visnyei Bettina hegybird Latrany-Somogytur- 2020.08.28
Visz Hegykdzség
112. Vultur-Fenydsi Didna hegybird Bajai Hegykdzség 2020.08.28




2. melléklet

Papiralapt iratrol készitett elektronikus méasolat, részleges masolat vagy elektronikus kivonat

Képi megfelelés esetén:

HITELESITESI ZARADEK

Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez§ hiteles mdsolat.

Iktatdszam®:

Masolatkészitd szervezet: (a HNT megnevezése)

Mdsolat hitelesitését végzé személy neve: (a hitelesitést végz6 személy neve)
Masolatkészités idépontja: (éééé.hh.nn.)

Masolatkészitési szabdlyzat megnevezése: (HNT Masolatkészitési Szabalyzata)
Madsolatkészitési szabalyzat verzidészama:

Mésolatkészitési rend elérhetdsége (az a pontos honlap link, ahol a szabdlyzat elérhetd):

Tartalmi megfelelés esetén (részleges masolat):

HITELESITESI ZARADEK

Részleges mdsolat, amely a mdsolatkészités alapjdul szolgdlo papiralapi dokumentumot az
aldbbiak szerint részben tartalmazza:”

<szabadszdveges mddon szitkséges megfogalmazni, hogy melyik részét tartalmazza az eredeti
papiralapu dokumentumnak>

Iktatészam?®:

Masolatkészité szervezet: (a HNT megnevezése)

Mésolat hitelesitését végz8 személy neve: (a hitelesitést végzé személy neve)
Masolatkészités id6pontja: (éééé.hh.nn.)

Masolatkészitési szabélyzat megnevezése: (HNT Mdsolatkészitési Szabdlyzata)
Masolatkészitési szabalyzat verziészdma:

Mésolatkészitési rend elérhetésége (az a pontos honlap link, ahol a szabdlyzat elérhetd):

6 Ennek hidnyaban érkeztetészdm vagy az eredeti irat barmely olyan azonosfté szdma, amely alapjdn a zaradék
egyértelmlien az eredeti iratrél készitett elektronikus mdsolathoz kapcsolhato.

7 A kettSspont utdni szdveget a masolat zaradékoldsat, hitelesitését végzé személynek kell rogzitenie.

& Ennek hidnydban érkeztetdszam vagy az eredeti irat barmely olyan azonosito szédma, amely alapjén a zaradék
egyértelm(ien az eredeti iratrél készitett elektronikus mdsolathoz kapcsolhato.



Tartalmi megfelelés esetén (elektronikus kivonat):

HITELESITESI ZARADEK

Az elektronikus kivonat a dokumentumba foglalt informdcidtartalmat az aldbbi
korlatozdsokkal tartalmazza:®

<szabadszdveges mddon szlkséges megfogalmazni, hogy madsolt dokumentumba foglalt
informdciétartalmat milyen korlatozasokkal tartalmazza >

Iktatészam2©:

Masolatkészit6 szervezet: (a HNT megnevezése)

Masolat hitelesitését végz6 személy neve: (a hitelesitést végzd személy neve)
Masolatkészités idépontja: (éééé.hh.nn.)

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése: (HNT Masolatkészitési Szabalyzata)
Masolatkészitési szabdlyzat verzidszama:

Masolatkészitési rend elérhetdsége (az a pontos honlap link, ahol a szabdlyzat elérheté lesz):

? A kett8spont utdni széveget a masolat zaradékoldsat, hitelesitését végzé személynek kell régzitenie.
19 Ennek hidnydban érkeztetészém vagy az eredeti irat barmely olyan azonosité szama, amely alapjan a zaradék
egyértelmlien az eredeti iratrél készitett elektronikus masolathoz kapcsolhato.



3. melléklet
Elektronikus irat hiteles papiralapu iratta alakitasa esetén a zaradék tartalma

HITELESITESI ZARADEK

Az elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyezd tartalmd irat.

Iktatdszam?tl:

Az eredeti elektronikus iratot kiadmanyozd személy neve:

Az eredeti elektronikus iratot kibocsatd szerv neve:

Az eredeti elektronikus irat elektronikus aldirasanak idépontja

VAGY

Az eredeti elektronikus iraton szereplé elektronikus bélyegz6é létrehoz6jat meghatarozo adat:
VAGY

Az eredeti elektronikus iraton szerepl®d azonositdsra visszavezetett dokumentumhitelesités
altal kiallitott igazolason |évé elektronikus bélyegzé |étrehozdjat meghatarozd adat:
<Szabadszdveges rész: ahol a masolatkészitd személy rogzitheti az elektronikus dokumentum
azonositasdra vagy a masolat készitésére vonatkozé azon adatokat, amelyek az elektronikus irat
tartalmabdl nem allapithatdak meg, de a méasolatot kéré erre vonatkozdéan megfelel6 adatot
szolgéltatott>

Masolatkészitd szervezet: (a HNT megnevezése)

Papiralapi masolat keltezése: (telepiilés neve, éééé.hh.nn.)

Masolat hitelesitését végz6 személy alairasa:

Masolat hitelesitését végzé személy neve: (a hitelesitést végzd személy neve)

Madsolat hitelesitését végz6 személy bélyegzblenyomata:

1 Ennek hidnydban érkeztetSszam vagy az eredeti irat bdrmely olyan azonosité szdma, amely alapjén a zaradek
egyértelmlen az eredeti iratrél készitett elektronikus mésolathoz kapcsolhato.



